Lovaszpatona kozség Onkormanyzat Képviséitestiilete
6/1995.(VI. 15.) 6nkorméanyzati rendelete
Lovaszpatona kozség Onkormanyzata Szervezeti ésikbdési Szabalyzatarol
a 11/2013. (I1X. 27.) 6nkormanyzati rendelettel eggges szerkezetben

Preambulum

A Magyar Koztarsasag Orszadidgse a tobbpartrendsterjogallam kiépulésével
egyidejileg az o©Onkormanyzati rendszer bevezetése melletitéttp biztositva a helyi
onkormanyzatok harom kiemelkigzh fontos jogat: az autondémiahoz valé jogot, a
demokratikus helyi hatalomgyakorlas, valamint akaimanyzati jogok bir6sagi védelmének
a jogat.

Az egyre eésodd Onkormanyzatok révén olyan onszeibdz helyi hatalomgyakorlas
valésul meg, amelyben a lakossag kozvetlenil,védletdlasztott helyi képvisél atjan — a
torvények keretei kozott — onalléan intézheti ayhiefyyek széles korét.

A helyi 6néllésagot anyagilag — szervezetileg —ilgmp biztositd 6nkormanyzat-barat
kornyezetben a helyi 6nkormanyzat fokozatosan lsfpaesilhat arra, hogy a telepilésen
onfejlodési folyamatokat inditson el, s a k6z megelégedélsatekonyan igazodjék a helyi
sajatossagok és igények soks$igdgéhez, dnkormanyzati miseégében és onallésagaval
kapcsolodjék az orszagos kozfeladatok helyi éidekgvalositasahoz.

A helyi 6nkormanyzat széles feladat- és hataskaoréljarva kifejezi a helyi kozakaratot,
megjeleniti a helyi érdekeket. Mindezeket alapwevés szem étt tartva Lovaszpatona
Kozség Onkormanyzata 6nalléan, szabadon, demousatitddon, széles kibnyilvanossagot
teremtve intézi a telepllés kozugyeit, gondoskalikdzszolgaltatasokrdl, a helyi hatalom
onkormanyzati tipusu gyakorlasarol.

A képviseb-testilet a fenti elvekkel és céllktesekkel 6sszhangban a kdvethegzerint
allapitja meg Szervezeti ésikbdési Szabalyzatat (a tovabbiakban: SZMSZ):

) l. fejezet
Altalanos rendelkezések

1. Az dnkorményzat jelképei és Unnepei

1.8 () Lovaszpatona kozség cimere: AllG, négyettiicskds pajzs, a szivcimer
helyén nyolcszoglét pecsétabraval. Eisvoros mezejében balra agaskodo, Iébeg
ezlst paripa, masodik kék mezejében konyodkben tmhajobbra fordult, leb&d
levagott, ezlst pancélos kar szablyaval, harmadikepgben z6ld talajon allé6 arany
buzakéve, negyedik mezejében, zo6ld talajon vordsémal, ezist édtemplom,
tampilléres korfalon nyitott kapuzatosiépitménnyel, az egyhajés templom gulésdet
toronnyal, kereszttel, harom ablakkal. A nyolcsetiglzold pecsétméiben jobbra
fordult, voroslaba, lebdg eziist darumadar, jobbjabarbdarabbal, a pajzs élén
Otlombos, ékkoves sisakkorona, a pajzs alatt Vvi@igat: Lovaszpatona
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(2) Lovaszpatona kozség zaszlaja: A zaszlbalap méex1180 cm. Anyaga dupla
selyem, szine fehér, fél€lén piros, also élén kék farkasfogakkal, engszén arany
rojttal. A cimer a zaszl6 @&hpjara helyezerid a hatlapon cimert nem szabad
elhelyezni..

(3) A Képviseb-testillet a kozségi cimer és zaszld hasznalat@muat az 6nkormanyzat
altal adomanyozando elisndéecimek és helyi kitlintetések alapitasat és adonzasyo
rendjét dnkormanyzati rendeletben szabalyozza.

(4) A telepulés helyi innepei:
a) Nepomuki Szent Janos napi bucsu
b) Uj hegyi bucsu
c) Bakonyaljai Vigassagok
d) Falunap

(5) Az Onkormanyzatnak hivatalos lapja nifics.

2. Hivatalos megnevezeések, ikddési tertilet

2. § (1)Az onkormanyzat hivatalos megnevezése: Lovderpakozség Onkormanyzata (a
tovabbiakban: Onkormanyzat).
Székhelye: 8553 Lovaszpatona, Kossuth Lajos tér 2.

(2) A Képviseb-testilet hivatalos megnevezése: Lovaszpatona i§ogskormanyzata
Képviseb-testilete (a tovabbiakban: Képviseestilet).

(3) A Képviseb-testiilet hivatalanak hivatalos megnevezése: Ugodbs Onkormanyzati
HivataP

(4) Az bnkormanyzat fikodési teriilete: Lovaszpatona kdzség kdzigazgtadete.
3. Bélyegd hasznalat

3.8 () Az Onkormanyzat pecsétje: kor alaku, kozepéraltami cimerrel, melynek
felirata: Lovaszpatona Kézség Onkormanyzata.

(2) Az bnkormanyzat pecseétjét kell hasznalni:
a) a Képviseb-testilet Ulését készitett jegyékonyvek hitelesitésére,
b) a Képviseb-testilet &ltal hozott dontések alapjan kiadoteeljpatarozatokon,
C) a pénzugyi, szamviteli okiratokon, bizonylatokon.

(3) A polgarmester hivatalos kor alaki pecsétjémélpen Magyarorszag cimere van, a
koériven a kovetkezfelirat: Polgarmester Lovaszpatdna
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(4) A kozOs onkormanyzati hivatal hivatalos kdalal pecsetjén kdzepen a Magyarorszag
cimere van, a koriven a kovetkeelirat: Ugodi K6zds Onkormanyzati Hivatal-Ugod

Il. fejezet
Az dnkormanyzat feladatai €s hataskorei
4.8 (1)° Az bnkorméanyzata ellatia a Magyarorszag helyi émidmyzatairél sz6l6 2011. évi
CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban: M6tv.) 20. § (hgkezdése szerinti kotetefeladatokat,
melyeket szamara térvény allapit meg.

(2) Az 6nkormanyzat 6nkeént vallalt feladatai:

a) sportlétesitmények @kodtetése,
b) 6nszervedds kozosségek, szervezetekikidésének tamogatasa

(3)'° Az 8nkormanyzat kormanyzati funkciék szerinti atygkenységét az 1. szamu fliggelék
tartalmazza.

(4) A képviseb-testilet az aldbbi szocidlis ellatasokkal kapdsslaataskorét ruhazta at a
polgarmesterre:

a) rendkivuli gyermekvédelmi tamogatas
b) tizifa tamogatas

(5) Az atruhazott hataskor gyakorldja a képwvidelstiilet legkozelebbi Ulésén koteles
beszamolni az altala hozott dontégékr

1. fejezet
Az dnkormanyzat mikodése
4. A Képviseb-testilet tagjai, tléseli

5. § (1} A képviseb-testiilet tagjainak szama a polgarmesterrel egyfit

A képviseb-testiilet szikség szerint, de évente legalabba&aatimal llésezik.
(2)** Az Ulés meghivojat és azoedriesztéseket a képviskhek, a tanacskozasi joggal

meghivottaknak és a részvételi joggal jeletkaek olyan idpontban kell megkuldeni,

hogy azok azt az Ulésoéd legalabb 3 nappal megkapjak. A kdltségvetésdetst, az

onkormanyzat vagyonaval, tulajdonaval vald rendaedke intézményvezetmegbizas
napirendeknél legalabb 5 nappailed kell megkuldeni.
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Hangos hiradon, hird@éblan tortéa kiflggesztéssel k6zzeé kell tenni a testileti (Hése
idépontjat, helyét és napirendjét, valamint azt, hagyapirend anyagat meg lehet
tekintetni a Kbzséghézan.

(3) A polgarmester rendkivili testlleti Glést kégeldsszehivni a képviskl legalabb
egynegyedének, vagy bizottsadganak a napirendgtédmazo inditvanyara.
llyen, str@s halasztast nentrd esetben az Ulésa 1-3 oraval is kikuldhéta meghivo.
Erre barmilyen értesitési mod igénybe véhel lehet tekinteni az irasbeliségis, a
surgisség okat azonban mindenképpen kozoélni kell.

(4) A kézmeghallgatast igerylnapirendeket targyald Uléseksmbntjat, helyét legalabb 8
nappal az Ulés &t hangos hiradon, irdsos meghivékkal nyilvanosskell hoznit

(5)* A képviseb-testiileti tilésekre meghivandok:
- a napirend targya szerint illetékes személy
- a k6z6s 6nkormanyzati hivatal napirenddel kajatban érintett Gigyintéie,
- a nemzetiségi 6nkormanyzat elndke

(6) *° A teleptilési képvisék névsorat és lakcimét a 2. szamu fliggelék tarztma

5. Gazdasagi program, munkaterv

6. 8 (1) Az Onkormanyzat gazdasagi programja matémek elkészitésdr valamint a
képviseb-testillet elé terjesztésm polgarmester gondoskodik.

(2) A képviseb-testilet éves munkatervet nem készit.
6. A képviseb-testlilet Ulés vezetésének szabalyai

7. 87 (1) A képviseb-testiileti Giléseken a nyilvanossag biztositasakétmen — a zart tilések
kivételével — az allampolgarok a testllet munkd@amaegzavarasa neélkul, az Ulés
megkezdése utan is az Ulésterembe Iéphetnek.

(2) A képviseb-testulet hatarozattal dont a zart Ulés elrendgliés® vagyonaval vald
rendelkezés esetén, tovabba az altala kiirt palyalktéateleinek meghatarozasakor, a palyazat
targyalasakor, ha a nyilvdnos targyalas az onkoyaainvagy mas érintett Uzleti érdekét
seértené.

(3) A képviseb-testilet tlését a polgarmester hivia 6ssze égive2epolgarmesteri és az
alpolgarmesteri tisztség egyidéepetoltetlensége, vagy a polgarmester és az alpoégter

tartos akadalyoztatasa esetében a ésgidb képvisél hivjia 6ssze a képvidetestiletet, és
vezeti a képviséHtestilet Ulését.
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(4) A polgarmester a testtileti Ulés vezetése soran:
a) megallapitja, hogy a képvisdkstilet Glését az SZMSZ szerint hivtak 6ssze,
b) megallapitia a képvisetestillet hatarozatképességét, hatarozat-képtglensétt
elrrlg;lradt testileti Glés potlasardl a polgarmesi&napon beltl gondoskodik,
c)
d) tajékoztatast ad azéeb képviseb-testileti Glésen elhangzott bejelentések nyomtn te
intézkedéseki,
e) ismertetést ad az atruhazott hataskérben hdéntésekil,
f) eléterjeszti az Ulés napirendjét. ADeétesen kitz6tt napirend megvaltoztathato.

(5) A kozbs oOnkormanyzati hivatallal kapcsolatosydlg targyalasara a kdzos hivatalt
fenntartdé 6nkormanyzatok képviéekstiletei egyuttes Ulést tartanak, melynek syalial
az SzMSz 5. szamu fuggelékét kép&pzos dnkormanyzati hivatal Iétrehozasarol szolo
megallapodas tartalmazza.

7. Az ebterjesztés

8. 8§ (1) Ebterjesztésnek miisll a képvisdi-testilet altal €lzetesen javasolt rendelet- és
hatarozat-tervezet, beszamolo és tajékoztato.

(2) A testiileti Ulésre az&krjesztés irasban vagy széban keriil benyujtdsra.
(3) Az ebterjesztésdbb elemei

a) Az el$ részben meg kell hatarozni asteljesztés cimét, targyat, ismertetni kell az
elézményeket (testileti megallapitdsokat, a hozotirbaatok eredményeit), a targykort
rended jogszabalyokat, az @tészitésbe résztvék nevét, véleményét, s mindazokat a
kortlményeket, 0sszefliggéseket, tényeket, adatakeglyek lehéivé teszik az értékelést
eés a dontést indokoljak. Az Gdérjesztés ets részében célszerdsszefoglalni az
elokészités soran elhangzott és a dontési javasldiggélembe nem vett eltér
véleményeket is.

b) A masodik rész az egyértdlen megfogalmazott hatarozati javaslatot tartalmazza
végrehajtasért felésok megnevezesével és a hatgkichegjelolésével. A polgarmester —
kilbnleges szakértelmet igéfyligyekben — szakéit is felkérhet az éterjesztés és a
dontési javaslat 6sszeallitasara. Adtaijesztést — térvényességi szempontbol — ilyenkor
is a jegyd észrevételeZ’

8. A vita, a szavazas

9. § (1) A polgarmester a napirendek sorrendjéberden ebterjesztés felett kilon-kilon
nyit vitat, melynek soran:

8 hatalyon kiviil helyezte a 8/1999.(V.12.) rend@l&-a, hatalybalépés napja 1999. méajus 12.
¥ médositotta a 8/1999.(V. 12.) rendelet 5. §-a, lybépés napja 1999. majus 12.
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a) Az ebadd a napirendhez a vitaotl szoban kiegészitést tehet. (Maximum 5 perc
idétartamban.)

b) Az ebadohoz a képviséitestilet tagjai, a tanacskozasi joggal részikekérdéseket
tehetnek fel, amelyre azéaldd koteles rovid valaszt adni.

(2) Az uUlésen elssorban a képviséknek és a tanacskozasi joggal meghivottaknak van
felszolalasi joguk. Az Ulésen megjelent allampabda napirendhez kapcsolodva akkor
tehetnek fel kérdést és szélhatnak hozza, ha ertevezed elndk engedélyt ad.
Amennyiben a levezételnbk nem ad engedélyt, akkor a képwideistilet barmely
tagjanak inditvanyara a képviédestilet tgyrendi dontést hoz a kérdés, hozzészola
engedélyezése ligyélién

(3) A felszolalasokra a jelentkezés sorrendjéberiilket sor. A felszoélalas ddartama
legfeljebb 5 perc. Ugyanazon napirend keretébersmagtelt felszolalas tidartama a 2
percet nem haladhatja meg. A% itlillépése miatt a polgarmester megvonhatja a &z0t
felszolalotol. Napirend étt felszélalasra az Ulést veddtl barmelyik képvisel
engedélyt kérhet.

(4) A polgarmester soron kivili felszélalast is edélyezhet.

(5) Az dnkormanyzati bizottsag barmelytelrjesztéshez - az ezekhez benyujtott modositd
javaslatokat is értek&l ajanlast nyujthat be a képvisdestilethez.

10. 8 (1) Az aiterjeszd a javaslatot, illetve a telepilési képvisal modosito javaslatat a vita
bezarasaig megvaltoztathatja, és a szavazas megégdazt barmikor vissza is
vonhatja. Ha a képvisela moédosito javaslatat megvaltoztatja, akkor astilézed az
Ujabb javaslatként véleményezésre a targy szeiinte# bizottsagnak atadja.

(2) A vita lezarasara, a hozzaszoélasokadamanak a korlatozasara a testilet barmely tagja
tehet javaslatot. E javaslatrol a testtilet vitktiéhataroz. A vita lezarasa utan a napirend
elbaddja valaszol a hozzaszélasokra.

A polgarmester a vitat akkor zarja le, ha a nayihez tovabbi felszolalo nem
jelentkezik, vagy a testllet — egystexz6tobbséggel — a polgarmester javaslatara a vita
folytatasat szikségtelennek tartja.

(3)?* A vita lezarasa utan, a hatarozathozatstt @ jegyznek szét kell adni, ha a javaslatok
torvényességét illéen észrevételt kivan tenni.
A hatarozathozatal & ugyancsak kaphat még szét az érintett bizotedagke vagy
tagja. Ennek iétartama 2 perc lehet.

(4) A polgarmester az @krjesztésben szerépts a vitdban elhangzott hatarozati javaslatokat
egyenként bocsatja szavazasraisgbr a modosito és kiegészinditvanyokrél dont a
testllet — az elhangzas sorrendjében — majd algdokkal és modositasokkal kiegészitett
eredeti hatarozati javaslatrol.

(5) %A javaslat elfogadasahoz a jelerdletelepiilési képvisék tobb mint a felének igen

%1 médositotta a 11/2013, (IX. 27.) dnkorményzaisettatalyos 2013. oktdber ijét
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szavazata szikséges.
(6) Szavazategyebdég esetén a javaslatot elutasitottnak kell tekinte

11. §%%(1) Mindsitett tobbség szilkséges az Motv. 50. §-ban meughaté iigyekben hozott
dontések esetében, tovabba

a) a képviséltestilet megbizatasanak lejartételfeloszlatasahoz,
b) a polgarmester elleni kereset benyujtasahoz,

c) a képvisei-testiilet gazdasagi programjanak elfogadasahoz,
d) az 6nkormanyzat vagyonaval, tulajdonaval vatidelkezéséhez,
e) hitelfelvételhez,

f) a testlileti hataskorok atruhazasahoz,

g) helyi népszavazas kiirasahoz.

A mingsitett tobbséghez a megvalasztott telepilési kélpkisobb mint a felének (legalabb 4
képviseb) egybehangz6 szavazata szilkséges.

(2) A képviseb-testillet a dontéseit (hatarozat, rendelet) tngtavazassal hozza. Titkos
szavazast tarthat mindazokban az tgyekben, amealgekdrt Ulést koteles tartani, illetve
zart ulést tarthat. A polgarmester nyomatékosahiviel a figyelmet a targyalt tgy
bizalmas kezelésére és az azzal kapcsolatos titaitadtelezettségre.

Titkos szavazas boritékba helyezett szavazélagravazoéfillke és urna igénybevételével
torténik. A titkos szavazasrol kilon je@kbnyv készil, amely tartalmazza:

- a szavazas helyét, napjat, kezdetét és végét,

- a szavazatszédizottsag tagjainak nevét és tisztseget,

- a szavazas soran felmerult korilményeket.

(3) °Az 6nkorméanyzat nem él az Métv. 48. § (3) bekezZdéséogzitett azon lehiatéggel,
hogy a jelen szervezeti ésikddési szabalyzatban sajat hatdskoérben név szermtazast
igényk tgyeket hatarozzon meg.

(4) Az Motv. 48. 8§ (3) bekezdése szerinti név smerszavazas esetén a jegyABC
sorrendben felolvassa a képvigehevét, akik nevilk elhangzasakor "igen”, "nem"wag
“"tartozkodom" nyilatkozattal szavaznak, melyet egyl készult nyilatkozatban régziteni
kell. 2’

(5) A nyilatkozaton szerepeltetni kell az tlés @aphelyszinét, valamint azt, hogy a szavazas
melyik javaslatra vonatkozott. A képviéed szavazatat a nyilatkozaton alairasaval hitelesit

9. Kérdés, interpellacio
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12. § (1) Kérdés: az oOnkormanyzat hataskorébe zarwrervezeti, Gkodési, dontési,
elokészitési jellet felvetés vagy tudakozodas.

(2) A kérdésre a keépviselestilet Uléséen koételes valaszt adni a megkérdedataszanak
elfogadasardl a képvidetestiilt akkor hataroz vita nélkil, ha a ké@leem fogadta el a
valaszt. A valaszadas maximaligtdrtama: 3-5 perc. Egy kérdetegfeljebb 2 lgyet
érinthet. A felvetéseknek rovidnek, tomornek kehnitk. A testileti Glésnek ez a része
30 percet nem lépheti tal.

(3) A képviseb a képvisal-testilet tlésén — a napirendek lezarasa utan — az

a) polgarmestedt
b) alpolgarmestett
c) a jegystsl®®

onkormanyzati tgyben felvilagositast kérhet (ipédélhat), amelyre az az Glésen — vagy
legké®bb 3 napon belll irasban — érdemi valaszt ad. Ha imterpellalt irdsban ad
valaszt, valaszat minden képvidledz el kell juttatni. Elfogadasarol a kovetkeizlésen
dont a testulet.

(4) Ha az interpellacié benyujtasara a képwidebtilet Glését mededoen legalabb 3 nappal
sor kerdlt, agy arra az Ulésen kell érdemi valaslrii. Ennek idtartama az 5 percet nem
haladhatja meg.

“ sz

(5) Az interpellacié targyanak kivizsgalasaba aenpellalo képviséit is be kell vonni. A
képviseb-testilet részletesebb kivizsgalast is elrendelhetzel megbizhatja a
polgarmestert, az alpolgarmestert, valamely 6nkogmdti bizottsag elnokeét.

Ideiglenes bizottsag is megbizhaté a kivizsgalassebbe kil szakérd is bevonhaté. A
kivizsgalasban az interpellalo képvisehaga is részt vesz.

(6) 2°A képviseb-testiilet ilésén az interpellaciéra adott valasegebasarél észér az

eléterjeszé nyilatkozik, majd vita nélkil a testllet dont adfogadasardl. Az
interpellaciokrol a jegy& nyilvantartast vezet.

10. A tanacskozas rendjének fenntartasa

13. (1) A tanacskozas rendjének fenntartasarolgapmester gondoskodik.
Ennek sorén:

a) Figyelmezteti azt a hozzaszolot, aki eltérbrgyalt tématdl, vagy a tanacskozashoz
nem ills, sért kifejezéseket hasznal.

%8 médositotta a 112013, (IX. 27.) dnkorményzaisettatalyos 2013. oktdber ijét
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Ismételt figyelmeztetést kovietn megvonhatjate a szot.

b) Rendre utasithatja azt a személyt, aki a kéfivtestilet tagjdhoz méltatlan
magatartast tanusit.

c) Ismétbdoé rendzavaras esetén a polgarmester felfliggesathétest.

(2) A nyilvanos Ulésen megjelent allampolgarok ansakra kijelolt helyet foglaljak el. A
tanacskozas rendjének megzavarasa esetén a padgg@rmesndreutasithatia a
rendzavarot, isméitlo rendzavaras esetén pedig az érintettet a tereapyébara is
kotelezheti.

(3) A polgarmesternek a rendfenntartas érdekébinntézkedései ellen felszélalni, azokat
visszautasitani, velik vitaba szallni nem lehet.

11. Az 6nkormanyzati képvisebkre vonatkoz6é magatartasi szabalyo®

143" § (1) Az 6nkormanyzati képvisekéoteles

a) olyan magatartast tanusitani, amely méltéva tekézéleti tevékenységre, a valasztok
bizalmara

b) a tudomasara jutott allami, szolgalati, Uzlstméagantitkot megizni

c) ebzetesen bejelenteni, ha a testtilet Glésén nenesad venni, illeileg ha egyéb
megbizatasanak teljesitése akadalyba ttkozik

d) az 6nkormanyzati dontések hozatalanal személyetettségét bejelenteni

(2) Amennyiben a képviselaz Mo6tv. 49. § (1) bekezdésében meghatarozotemdlyes
érintettségre vonatkozo bejelentési kotelezettsa@tulasztia a képvisgltestilet - A
polgarmesteri tisztség ellatasanak egyes keérdésés az oOnkormanyzati képvisel
tiszteletdijardl sz6l6 1994. évi LXIV. torvény 18.(2) bekezdése figyelembevételével - a
képviseb tiszteletdijat, illetve természetbeni juttatasathdnapra 20 %-kal csokkenti,

polgarmester esetében 1 havi illetményét 10 %-kdkkenti
(3) A (2) bekezdés szerinti csokkentédsr képvisab-testilet hatarozatot hoz.
12. A jegydkonyv

1532 § (1) A képvisel-testiilet tilését jegyzokonyvet kell késziteni, amelynek az Métv. 52.
§-aban meghatéarozott tartalmi elemeken tul mastkethtartalmaznia.
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(2) A testlleti Ulédil 2 példanyban kell jegykonyvet késziteni. Eld:

a) az eredeti példanyt a jegyzkezeli, évente kotetbe kotteti &i.
b) a masodpéldanyt megkuldi 15 napon belil a mé§yananyhivatal vezéjének

(3) *'A képviseb kérelmére az frasban is benyujtott hozzaszoélastéketni kell a
jegyzokényvhoz.
A jegyzs a jogszabalysértésre vonatkoz6 észrevételét Heaxjésztéskor — ugyancsak
csatolja a jegyakonyvhoz.

(4) *°A jegyzskonyv elkészitése hangfelvétel készitésével sagithe testiileti tlégi
készitett hangfelvétel nem sokszorosithato.

(5) A képviseb-testilet Ulésén az (5) bekezdés szerinti jgkimyv készitéséhez szikséges
hangfelvételen felll egyéb hangfelvetel kizaréladpmennyi jelenléy hozzajarulasaval
készithet.

IV. Fejezet
Az dnkorméanyzat dontései®

13. Az 6nkorményzati hatarozat és rendelet jeldlése
1637 § (1) A képvisel-testiilet dontései

a) a hatarozat,
b) a rendelet.

(2) A keépviseb-testilet hatarozatait kulon-kulén — a naptari dgjé®l kezdsdsen —
folyamatos sorszammal és évszammal kell ellatriivetkedk szerint:
Lovaszpatona Kozség Onkormanyzata Képgisestilete sorszangév. (hd, nap
hatarozat.

(3) A képviseb-testiilet szamozott hatarozata tartalmazza a kélpuisstilet dontését szo6
szerinti megfogalmazasban, a végrehajtas hataridejé@ végrehajtasért felel személy
megnevezeseét.

(4) A keépviseb-testilet hatarozatait kulon-kulén — a naptari dgjé®l kezddidsen —
folyamatos sorszammal és évszammal kell ellatriivetkedk szerint:
Lovaszpatona Kozség Onkormanyzata Képgisestilete sorszangév. (hd, nap
hatarozat.
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(5) A képviseb-testlilet szamozott hatarozat nélkul dont

a) a napirend meghatarozasarol,

b) az Ugyrendi kérdésekr

c) a képvisdli kérdésre adott valasz elfogadasardl,
d) az interpellaciéra adott valasz elfogadasarél.

(6) A képviseb-testlilet rendeleteit a naptari év eléjéfolyamatos, noveky, egyedi

17.

sorszdmmal kell ellatni. A rendeletek sorszama ettelfel kell tintetni a rendelet
kihirdetésének idpontjat (év, ho, nap megjelbléssel). A rendeletdl¢se a kovetkéz

formaban torténik: Lovaszpatona Kozség Onkormanyxaépviseb-testiletének
sorszam/év. (h6. naponhkormanyzati rendelete a .........cccceevveeeeeeenvncennnn. -rol

14. Az 6nkorméanyzati rendeletalkotas®
§ (1) Onkormanyzati rendelet alkotasat kezdeedmetik:

a) a képvisdi-testiilet bizottsagai

b) képvisebk

c) polgarmester, alpolgarmesterek, je§jyz
d) nemzetiségi 6nkormanyzat testilete.

(2) *°A tervezetet a koz6s onkormanyzati hivatal targerise érintett munkatarsai
készitik el. Megbizhaté azonban agkélszitéssel a targy szerint illetékes dnkorméanyzati
bizottsag, ideiglenes bizottsag vagy kKikzakérd is. A k6zos 6nkormanyzati hivatal
akkor is koteles részt venni azolebszitésben, ha a tervezetet ideiglenes bizottsag,
illetdleg szaken kesziti el.

(3) Az d6nkormanyzati rendeletet 30 naptaitamra az dnkorményzat hirdetblajan ki
kell figgeszteni.

(4) A rendelet hiteles, végleges szovegét a jggyerkeszti meg, melyet a polgarmester €s a
jegyz ir ala.

(5) Az onkormanyzati rendeletek kihirdetgédérés hatalyosulasarél, szikség szerinti
felllvizsgalatarol és a szikséges modositd indyén ebterjesztéséll a jegyd
gondoskodik.

(6) A jegyd koteles a hatalyos 6nkormanyzati rendeletek jdgdtzéaprakész allapotban
vezetni. (6.sz. fuggeléek)
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V. fejezet
Az dnkormanyzat szervei és feladataik

15. Az 6nkormanyzat szervei

18. 8 A Képvisel-testilet szervei:
a) a polgarmester,
b) a képvisdi-testiilet bizottsagai,
c) a kozbs onkormanyzati hivatal,
d) a jegys,
e) a tarsulas.

16. A polgarmester és az alpolgarmester
19.4%8 (1) A polgarmesterfllasu tisztségvisél

(2) A polgarmester munkarendje a kdzts dnkormanyinzdtal munkarendjének megfeiel
fogadddrat pedig minden hétf 8.00 és 12.00 ora kozott tart.

(3) A polgarmesternek a képviéekstilet nikddesével 6sszefugdeladatai:

a) Segiti a képvisék munkajat.

b) Osszehivja a képvigetestiiletet és vezeti tilését.

c) Képviseli az 6nkormanyzatot.

d) Szervezi a telepulésfejlesztést és a kozszatgabkat.

e) Biztositja a demokratikus helyi hatalomgyaksrk kozakarat érvényesulését.

f) Gondoskodik a testlletikddésének nyilvanossagardl, helyi forumok szendaés

g) Tamogatja a lakossag 6nszetdézkozosségeit.

h) Kapcsolatot tart a helyi partok és tarsadalmdergezetek, egyesiletek,
civilszerveddések vezéivel.

(4) A polgarmester a bizottsagokikbdésevel 6sszefugdobb feladatai:
a) Inditvanyozhatja a bizottsag dsszehivasat.
b) Felfliggeszti a bizottsag dontésének végreldjtaa az ellentétes a képvisébstiilet
hatérozataval vagy sérti az 6nkormanyzat érdekdilfliggesztett dontésra képviseb-

testilet a kdvetkéziilésen hataroz.

c) Bizottsagi dontéshozatal esetén dont a bizgptteénok kizarasarol, ha az Ugy a
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bizottsag elndkét vagy hozzatartozéjat személyéset.

20. § (1) ™A képviseb-testillet — sajat tagjai kozil a polgarmester jetas, titkos
szavazassal, a polgarmester helyettesitésére, ajamak a segitésére alpolgarmestert
valaszt.

(2) Az alpolgarmester tarsadalmi megbizatasbaa &tieladatait.
(3) Az alpolgarmesterre megfedeh iranyaddak a polgarmesterre vonatkoz6 szabalyok.

(4) **Az alpolgarmester feladatait és munkarendjét aggoigster hatarozza meg.

17. képviseb-testilet bizottsagai

21. 8 (1) A kepviséltestulet meghatarozott 6nkormanyzati feladatokt@dra — allando vagy
ideiglenes bizottsagokat valaszt.

(2)*® A képviseb-testiilet a kdvetkeizallandé bizottsagokat hozza létre:
- kulturalis és sportbizottsag avel
- Ugyrendi bizottsagot hoz létre @&él
A bizottsagokat a képvisetestilet 2-2 6 kilss taggal kiegészitheti.

(3)* A bizottsagok jegyzékét, elnokét, tagjait a 3.nsadliggelék, az egyes bizottsagok altal
elldtand¢ feladatokat az 1. szamua melléklet tewaaka.

(4) A bizottsag a befsmikodési szabalyait - az Otv. és az SZMSZ keretebktz maga
allapitja meg.

(5) A képviseb-testilet indokolt esetben, meghatarozott felad#tésra — ideiglenes
bizottsagot hozhat Iétre. Az ideiglenes bizottsagghizatasa feladatanak elvégzéséig,
illetdleg az erél szolo jelentésnek a képviddiestilet altal tortéhelfogadasaig tart.

22. 8 (1) A bizottsag elntkét és tagjainak tobbtraifielét a telepulési képviséd kdzal kell
valasztani. A polgarmester, az alpolgarmester,pvikéb-testilet hivatalanak dolgozéja
nem lehet a bizottsag elndke, tagja.

(2) A bizottsag hatarozatképességeére és hatarazdtiara a képvisgitestiletre vonatkozo
szabalyokat kell alkalmazni.

(3) A képviseb-testllet Ulésére az alabbiotdrjesztések csak az érintett bizottsag

1 médositotta a 112013, (IX. 27.) Gnkoméanyzatifettiatélyos 2013, okidber HHét
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allasfoglalasaval nyujthatok be:

a) A helyi kdzszolgaltatasok fejlesztésével fdgiald elképzelések,
b) Onkormanyzati rendeletek tervezetei,

c) Képvisebi interpellaciok megvalaszolésa,

d) Telepulésfejlesztési programok, koncepcidkalaitos rendezési tervek, tavlati és
kozéptavu fejlesztési tervek, koltségvetes, zarar@m

(4) A bizottsag Ulését az elndk hivja 6ssze éstueze
Kotelez 6sszehivni a bizottsagot:
a) a képviséltestilet dontése alapjan,
b) a polgarmester inditvanyara,
C) a bizottsagi tagok 60 %-anak inditvanyara.

(5) Barmely képvisél javaslatot tehet valamely — a bizottsag feladakértartozé — tgy
megtargyaldsara. A bizottsdg elndke az inditvanytizattsag legkdzelebbi Ulése elé
terjeszti, melyre koteles meghivni az inditvanykepvisebt.

23. § (1f° A bizottsagi dontéshozatalbdl kizarhaté az, akitgyw akinek a kozeli
hozzatartozojat személyesen érinti az Ggy. A szgsébrintettséget az érdekelt koteles
bejelenteni. A kizarasrol a bizottsag dont.

(2) A bizottsag azokban az esetekben tart zart,(déselyekben azt az Motv. kitete? teszi
vagy megengedi. Dontésélirazonban csak a bizottsag elndke adhat tajékatiata
bizottsag minden tagja koteles az Ulésen tudomgsdémé allami és szolgalati tikot
megsrizni.

(3) A bizottsag ulésél jegyzokonyv készil, amely az elhangzott felszdlalasokiddv
ismertetését, a hozott dontést, valamint — kil@itwdnyra — a kisebbségi véleményeket
tartalmazza. A jegykonyvet a bizottsdg elndke és a jetfinyvvezed irja ala. Az
atruhazott hataskorben hozott doniésr bizottsag elndke a legkdzelebbi testlleti ilése
ad tajékoztatast.

(4)*® A jegyzskonyv masodpéldanyat a jedykoteles 15 napon belil megkiildeni a  Megyei
Kormanyhivatal vezéjenek.

(5) A bizottsag a tevékenységker2 evenkent beszamol a képvisetstilletnek.
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18. A K6zds Onkorméanyzati Hivataf’

24. § (1) A Kozds Onkormanyzati Hivatal alapyvé¢ladatait az Motv. 84. § (1) bekezdése,
tovabbi feladatokat az Motv. 67. § b) pontja alappblgarmester is meghataroz. A K6zos
Onkormanyzati Hivatal koztisztvigge részére jogszabaly feladatot és hataskort &ltaeg.

A Kozos Onkormanyzati Hivatal altal ellatott fel&dés hataskoroket a Hivatal szervezeti és
miikodési szabalyzata tartalmazza.

(2) A Kozés Onkormanyzati Hivatal bélszervezeti tagozddasat, Iétszamat, munkarendjét,
valamint tgyfélfogadasi rendjét - az Moétv. 67. dntja és a 85. § (6), (9) bekezdése pontja
figyelembe vételével - a Képvigetestiletek hatarozattal fogadjak el.

19. A jegy*®
25. 8 (1) A jegy# jogallasara az Motv. 81. § (1) bekezdését kekhlatlazni.

(2) A jegyd az Motv. 81. § (3) bekezdésben felsoroltakon kikiéimelt feladatai

a) tdjékoztatast nyujt a képvisekestiletnek a képvisetestilet hataskorét érint
jogszabalyokrol, azok valtozasairdl,

b) tdjékoztatast nyujt a bizottsagnak a bizottsataskorét érirt jogszabalyokrél, azok
valtozasairol,

c¢) gondoskodik a hivatali dolgozok tovabbképzélser

d) biztositja az 6nkormanyzati rendeletek, a hat@tak érintettekkel valé megismertetését.
e) a képvisdi-testilet dontésdil nyilvantartast vezet hatarozat-nyilvantartagtie rendelet-
nyilvantartas formajaban,

f) a bizottsdg dontéséirhatarozat-nyilvantartast vezet,

g) rendszeresen attekinti az képviststileti rendeletek felbbrend: jogszabalyokkal valo
harmonizalasat, ha jogszabalysértést tapasztshandajékoztatja a polgarmestert,

h) gondoskodik a modositott képvisdestileti rendeletek egységes szerkezetbe tortén
foglalasardl.

(2) A jegysd gondoskodik a rendelet helyben szokdsos médogntokihirdetésésl.
Kihirdetési méd: az 6nkormanyzati hivatal hicdtéblajara tortéd kihelyezés.
Kdzzétételi mod: az dnkormanyzat honlapjan tdértémegjelenités.

(3) A jegyd kinevezése a Motv. 83. § b) pontja alapjan tokiéAi jegyz felett az egyéb
munkaltatoi jogkor gyakorlasara vonatkozé szabdyok kozos hivatal létrehozasarol és
fenntartasarol sz6l6 megéllapodas tartalmazza.

(4) A jegyai tisztség betdltetlensége, illetve a jegyartés akadalyoztatasa esetén, a tisztség
betdltetlensége, illetve akadalyoztatasa kemtbpontjatol szamitott legfeljebb hat hdénap
idétartamra a jegyd feladatok ellatasara a polgarmesterek a Kozoso®nényzati Hivatal
olyan koztisztvisdijét bizzak meg, aki a képesitési és alkalmazasitédtknek megfelel. Ha
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a Kozos Onkormanyzati Hivatalban ilyen koztisztlbsaincs, akkor mas Onkormanyzat
Polgarmesteri Hivatalanak, vagy K6zds Onkormanydatatalanak jegygjét bizzak meg.

20. A Tarsulasok

26. 8 (1) Az onkormanyzat a feladatainak hatékohyat®lszeifbb, gazdasagosabb és
ésszefbb megoldasa érdekében tarsulasokban vehet részt.

(2) A tarsulasban valo részvétdla képviseb-testilet hataroz.

(3) Az dnkormanyzat tarsulasainak felsorolasatfadggelék tartalmazza.

VI. fejezet®

Nemzetiségi 6nkormanyzatok

27°° & (1) Az Onkorméanyzat egyitttkodik — a nemzetiségek kozosségi jogai
érvényesuilésének dslegitése érdekében — a kodzvetlenul vélasztott zpedsna Kozség
Német Nemzetiségi Onkormanyzataval és Lovaszpatkibaség Roma Nemzetiségi
Onkormanyzataval.

(2) A nemzetiségi Onkormanyzatok koltségvetése ne¥sze a helyi 6nkormanyzat
koltségvetésének, arrdl a nemzetiségi onkormaniestillete sajat hatarozataval dont. A
nemzetiségi dnkormanyzat koltségvetését a nemgetis&ormanyzat elndke hagyja jova.

(3)°** Lovaszpatona Kozség Onkorményzata a LovaszpatormségdoNémet Nemzetiségi
Onkormanyzataval és Lovaszpatona Kozség Roma N@mdégetOnkormanyzataval kotott
megéllapodas alapjan biztositia a nemzetiségi @n&oyzatok mkodéséhez szikséges
feltételeket az alabbiak szerint:

a) Az 6nkormanyzat a nemzetiségi 6nkormanyzat rédzévonta igény szerint, de legalabb
16 d6raban az o6nkormanyzati feladat ellatasahoz segds targyi, technikai eszkdzokkel
felszerelt helyiséget biztosit, tovabba a helyiségfrastruktarajahoz kapcsolodo
rezsikoltségeket és fenntartasi koltségeket videtiemzetiségi dnkormanyzat testuleti tlések
megtartasara, ugyfélfogadasra a lovaszpatonai i§bazé@ nagytermét tgyfélfogadasblen
hasznélhatja.

b) Kbdzcélu rendezvények- kbzmeghallgatas, lakos&agim, kozosségi nap - megtartasa
erdekében a nemzetiségi dnkormanyzat igényelhegy la helyi 6nkormanyzat bocsasson a
rendelkezésére e célra alkalmas helyiséget.

9 médositotta az 5/2012. (Il. 17.) 6nkorményzatidedet 11. §-a, hatalyos 212. februar 18. napjatol
** modositotta az 5/2012. (II. 17.) énkormanyzatidedat 12. §-a, hatalyos 212. februar 18. napjatol
* médositotta az 5/2012. (II. 17.) 6nkormanyzatidedat 12. §-a, hatalyos 212. februar 18. napjatol



c) a testlleti, tisztségvise] képvisebi feladatok ellatasahoz szikséges targyi €s személy
feltételeket biztositasa;

d) a testlleti Ulések &észitése (meghivok,dterjesztések, hivatalos levelezéskélszitése,
postazasa, a testileti Ulések jegynyveinek elkészitése, postazasa);

e) a testuleti dontésekokkszitése, a testileti dontéshozatalhoz kapcsatgdeantartasi,
sokszorositasi, postazasi feladatokat ellatasa.

VII. fejezet™
A kdzmeghallgatas és a falugilés

28. § (1J° A képviseb-testiilet a lakossag, a tarsadalmi szervezetekekiérvtajékoztatasa és
a fontosabb dontésekokEszitésébe vald bevonésa céljabdl eseti jellefgdedyilést tart. A
falugyilés meghirdetésére és levezetésere a kozmeghalkyathalyait kell alkalmazni.

(2) A képviseb-testilet évente legalabb egy alkalomméreimeghirdetett k6zmeghallgatast
tart, amelyen az allampolgarok és a helyben értakzelrvezetek képviselkdzérdek
kérdést és javaslatot tehetnek. A kdzmeghallgat&aligyiléshez kapcsolédoan is
meghirdethet.

(3) A kdzmeghallgatast a polgarmester vezeti.

(4) >*A kdzmeghallgatasrol jegykonyv késziil, amelyre értelemstten vonatkoznak a
képviseb-testilet jegygkonyvére iranyado szabalyok.
A jegyzokonyv Osszedllitasarol a jegypondoskodik.
A képviseb-testiletnek a kézmeghallgatason is hatarozatkégdseil lennie.

(5) A kbzmeghallgatason derjesztett kozérdeékkérelmeket, panaszokat €s bejelentéseket a
2004. évi XXIX. térvény 141-143. §-ai szerint kigitézni>°

VIII. fejezet
Az dnkormanyzat gazdasagi alapjai

21. Az dnkormanyzat vagyona

*2 médositotta az 5/2012. (Il. 17.) 6nkorményzatidedet 11. §-a, hatalyos 212. februar 18. napjatol
>3 médositotta a 11/2013, (IX. 27.) bnkorményzaisettatilyos 2013. oktdber  ijét

*4 médositotta a 11/2013. (IX. 27)) énkomnanyzaiitentiatalyos 2013. okidber Hjét

> médositotta a 4/2009. (IIl. 27.) rendelet 9. §atalyos 2009. aprilis 1-jét



29. 8 (1) Az onkormanyzat tulajdonara és gazdalkaga vonatkozo legalapwbib
rendelkezéseket kiulon dnkormanyzati rendelet hataroneg. Ebben a rendeletben kell
megallapitani:

a) A forgalomképtelen vagyontargyak koreét,
b) A torzsvagyon Kkorlatozottan forgalomképes tamgyés azokat a feltételeket,
amelyekre figyelemmel kell lenni a vagyontargyakralo rendelkezés soran.

(2) Az oOnkormanyzat térzsvagyont (forgalomképteleiirzsvagyon, korlatozottan
forgalomképes torzsvagyon), valamint a forgalomképagyontargyak tételes listajat a
helyi vagyonrendelet melléklete tartalmazza.

(3) Az 6nkormanyzat vagyonanak noévelése érdekébeészt vehet kilonbdzgazdasagi
vallalkozasokban. E részvétel formajardl és modjaidon dnkormanyzati rendeletet
kell alkotnia.

(4) A polgarmester sajat hataskorében az onkormanyagyonat vagy tulajdonat éxint
ugyekben 10.000,- Ft értékhatarig kothet sidéseket, vallalhat kdtelezettségeket, irhat
ala megallapodasokat. Az altala kotott sédések a képviséltestilet utdlagos
jovahagyasaval valnak érvényesdé.

(5) Az onkorményzat nevében kotelezettséget csplgarmester vagy az altala megbizott
szemeély vdllalhat. Ennek ellenjegyzésére a jégyagy annak meghatalmazottja
jogosult®’

(6) A képviseb-testilet hitelt csak abban az esetben vesz fadnagiben mas finanszirozasi
mod nem lehetséges, vagy gazdasagilag cétszer

(7) A polgarmester az dnkormanyzati vagyon helyztéalakulasarol az évenkeént tartandd
falugytilésen koteles tajékoztatni az allampolgarokat.

22. Az 6nkormanyzat koltségvetése
30. 8 (1) A képvisdi-testillet a koltségvetését 6nkormanyzati rendetetiz@arozza meg. A
koltségvetés Osszedllitasanak részletes szabalyadilamhaztartasrol szolo térvény, a
finanszirozas rendjét és az allami hozzajarulasékér az allami koltségvetési torvény
hatarozza meg.
(2) A koltségvetési rendelet elfogadasa két fordatotorténik:

a) Az el$ fordul6 (koncepcio)dbb elemei:

- A Korméany altal rendelkezésre bocsatott koltedgsi iranyelv tartalmanak
figyelembevétele

* médositotta a 12/2002. (XI. 16.) rendelet 1., $ratalybalépés napja 2002. november 16.
°" médositotta a 11/2013. (IX. 27) énkomnanyzaiitentiatalyos 2013. okidber Hiét



- Az Onkormanyzat részére kotelen ebirt és szabadon felvallalhatd feladatok
koriltekin® és alapos elemzése, helyzetfelméreés.

Ezen belll:
- a bevételi forrasok,
- azok lhvitesének lehéségei,
- a kiadasi szuikségletek, azok gazdasagos (toesdmgretek kozott mozgo)
célszdr megoldasainak a meghatarozasa,
- a varhato6 dontések hatdsainaketes felmérése.

b) A masodik fordulédbb elemei:

- A kbzmeghallgatast kouwetn a képviséktestilet megtargyalja a koltségvetési
rendelet tervezetét.

- A koltségvetéesi javaslat tartalmazza:

- az bevételei forrdsokat,

- a mikddeési, fenntartasi &ranyzatok

(6nall6 koltségvetési szervenként)

- a felyjitasi @liranyzatok célonként,

- a fejlesztési kiadasok feladatonként,
valamint kulon tételben:

- az altalédnos és a

- céltartalékot.

(3) A koltségvetési rendelet tervezetét a jégkesziti eb, s a polgarmester terjeszti a
képviseb-testillet elé®

(4) A zarszamadasi rendelet tervezetének elké&gzééds éterjesztésére a (3) bekezdésben
foglaltak az iranyadok?®

23. Az dnkormanyzat gazdalkodasa
31, § (1) Az 6nkormanyzat gazdalkodasi feladataibzds dnkormanyzati hivatal latja%l.

(2) Az onkormanyzat altal étesitett eés fenntartdtalanos iskola onalléan gazdalkodik, a
dologi kiadasokra biztositott pénzeszkdzeit azordsak a kdzos dnkormanyzati hivatal
altal meghatarozott Gtemben és meértékben haszjslfet Az intézmény részére
biztositott éves koltségvetési keretet csak a legfiviestilet csokkentheti, illékeg
vonhatja el. Az intézmény a koteteteritési dijon és a képviselestilet altal koteldgen
eléirt bevételi 6sszegen felllli bevételével szabadorelkezik, azt - alapfeladatainak
sérelme nélkil - felhasznalhatja dologi kiadasokra.

(3) A kozos onkormanyzati hivatal és az altaldiséesla vezeii a kisebb 6sszégkészpéenz
kifizetéseiket a hazipénztarban kezelt ellatmanyb@ hazipénztarban meghatérozott
szabalyok szerint - teljesitik.

%8 médositotta a 11/2013, (IX. 27.) dnkorményzaisettatalyos 2013. oktdber ijét
**médositotta a 8/1999. (V. 12.) rendelet 14, $atalybalépés napja 1999. majus 12.
%0 médositotta a 11/2013. (IX. 27.) dnkorményzaisettatalyos 2013. oktdber  ijét



24. Az dnkormanyzat gazdalkodasanak ellgirzése

32. § (1) Az 6nkormanyzat gazdalkodasat az AllardirBvevwszék ellelirzi.
(2) A sajat intézmeények pénzigyi ellenését a képviséitestilet latja el.

(3) A képviseb-testiilet gazdalkodasanak Helsellersrzéséél a Papakornyéki
Onkormanyzatok Feladatellaté Tarsulégan gondoskodik
(4)62
(5)63
XIl. Fejezet
Zaro rendelkezések

33. 8 (1) Az SZMSZ 1995. junius 20. napjan lép lybi& Kihirdetésének napjat és modjat az
SZMSZ eredeti példanyan fel kell tlintetni.

(2) Az SZMSZ fiiggelékeinek folyamatos vezetésdiegészitését a jegy gondoskodilé*
(3) Az SZMSZ-t a kbzséghaza hirdetblajan ki kell figgeszteni.
(4) Az SZMSZ egy példanyat el kell helyezni a kdgd@nyvtarban.

(5) Jelen SZMSZ hatélybalépésével egyitlg hatalyukat vesztik a 3/1993. (lil. 8.) Or.
szamu, a 8/1994. (IV. 28.) Or. szamu, valamint B981. (IV. 30.) Or. szamu helyi

rendeletek.
Szoradiné Fehér Maria akdcs Jozsef
korjegyz polgarmester
s.k. s.k.

Az SZMSZ fuggelékei
1. Az Onkormanyzat szakfeladat rendje
2. A telepulési kepvisék névsora, lakcime
3. Az 6nkormanyzati bizottsagok jegyzéke, elndagjdi
4. A k6z6s 6nkormanyzati hivatal szervezeti ékdaési szabalyzata
5. Megéllapodas a kdzds 6nkormanyzati hivatékdatetésésl és fenntartasarol
6. Az dnkormanyzat tarsulasai

®1 médositotta a 11/2013. (IX. 27.) tnkorményzaisettatalyos 2013. oktdber  ijét
62 hatalyon kivill helyezte a 10/2006. (VIII. 26.)defet 4. § (1) bekezdése, hatalytalan 2006. saeqge -5l
83 hatalyon kivill helyezte a 10/2006. (VIII. 26.)defet 4. § (1) bekezdése, hatalytalan 2006. saeqse -5l

%4 médositotta a 11/2013. (IX. 27)) énkomnanyzaitentiatalyos 2013. okidber Hjét



1. melléklet a 6/1995.(VI. 15.) 6nkorméanyzati refethez*
Az egyes bizottsagok altal ellatando feladatok.

Kulturalis- és Sportbizottsag

- testuleti dontések @hészitése érdekében megvitatja és allast foglaluburlis és
sporttevékenység korébe tartozé Ugyekben, figyelehkiséri és iranyitja a kulturalis és
sportrendezvenyeket.

Ugyrendi bizottsag

- az 1994. évi LXIV. torvény 3. 8§ (4) bekezdésébeglaltak szerint javaslattétel a
polgarmester tiszteletdijanak emelésére.

- Az Okjtv. 9. 8§ (2) bekezdésében foglalt tsszeftathenség kivizsgalasat szolgalo eljarast
lefolytatésa,

- Az Okjtv. 10/A § 3) bekezdésében foglalt vagyyitatkozat nyilvantartasa és eliéaése,
tovabba, a 10/A. §8 (5) bekezdésében foglalt vagyiatkozattal Osszefludg eljaras
lefolytatdsa.

% modositotta a 10/2006. (VIII. 26.) rendelet hat&lyp006. szeptember d-t



1. fuggelék a 6/1995.(VI. 15.) 6nkormanyzati rdethee?®

Az dnkormanyzat kormanyzati funkciok szerint besordt alaptevékenységei

Szama Megnevezése

011130 Onkormanyzatok és Onkormanyzati hivatalglaljoté és altalanos
igazgatasi
tevékenysége

013320 Kdztemétfenntartas és —tikodtetés

013350 Az 6nkorméanyzati vagyonnal val6 gazdalksd@isapcsolatos feladatok

045120 Ut, autopalya épitése

045160 Kozutak, hidak, alagutak Uzemeltetése,fet@sta

061020 Lakoépulet epitése

064010 Kozvilagitas

066010 Zoldterllet-kezelés

066020 Varos-,kdzséggazdalkodasi egyéb szolgaltatas

072311 Fogorvosi ellatas

081041 Versenysport- €s utanpotlas-nevelési teyskgntdmogatasa

082042 Konyvtari allomany gyarapitasa, nyilvantsata

104060 A gyermekek, fiatalok és csaladok életim@gét javitd programok

107051 Szocidlis étkeztetés

%8 médositotta a 14/2014. (Il. 20.) 6nkormanyzaténatat




2. figgelék a 6/1995.(VI. 15.) énkormanyzati rdettee?’

A telepulési képvisék névsora, lakcime

1. Pintér Imre polgarmester Lovaszpatona, Rakaczs.

2. Horvath Julianna alpolgarmester Lovaszpatonacdias u. 1/A.
3. Grof Janos képvisel Lovaszpatona, Rt u. 49.

4. Kiss Ferenc kepvisel Lovaszpatona, Honvéd u. 7.

4. Lakatos Karolyné képvisel Lovaszpatona, Kossuth u. 85.
5. Toth Szabolcs képvigel Lovaszpatona, Majus 1. u. 10.
6. Weiszné Sds Eva képviéel Lovaszpatona, Vorésmarty u. 1.

67 a fiiggelék szamozéasat médositotta a 8/2011.p\V).6hkormanyzati rendelet 10. §-a



3. fliggelék a 6/1995.(VI. 15.) 6nkormanyzati rdpttee?®

Az dnkorményzati bizottsdgok jegyzéke, elndkegitagj

Kulturalis- és Sportbizottsag

elnoke: Lakatos Karolyné képvisel
tagjai: Kiss Ferenc képvigel
Weiszné Soés Eva képviéel

Ugyrendi Bizottsag

elnoke: Kiss Ferenc képvisel
tagjai: Grof Janos képvisel
Toth Szabolcs képvigel

%84 fuggelék szamozasat mddositotta a 8/2011.(V).6hikormanyzati rendelet 10. §-a



4. flggelék a 6/1995.(VI. 15.) 6nkormanyzati reathez

Ugodi K6zos Onkormanyzati Hivatal

SZERVEZETI ES MUKODESI
SZABALYZAT

Ervényes: 2013. januar 1. napjatol

l. fejezet
altalanos rendelkezések

A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairol sz6l6 208i.CLXXXIX. tv. (tovabbiakban:
Motv.) 84-86.8. alapjan Bakonykoppany, Bakonysaakdhysziics, Béb, Nagytevel,
Lovaszpatona, Ugod kdzségek az 6nkormanyZéiaesére, a polgarmester, a jefjyz
feladat- és hataskorébe tartozo lgyek dontésreekekészitésével és végrehajtasaval
kapcsolatos feladatok ellatasra k6zos dnkormaniradialt alakitanak és tartanak fenn. A
mikodésének részletes szabalyait az alabbiakbaritglapeg.

1./A Szervezeti és kodési Szabalyzat célja

A Szervezeti és lkodési Szabalyzat (tovabbiakban SZMSZ) célja, hagyitse az Ugodi
Kdz6s Onkormanyzati Hivatal (tovabbiakban: Kbzosadtal) adatait, szervezeti felépitését, a
vezebk és alkalmazottak feladatait és jogkorét, valaraimikddési szabalyait.

2./ A Kdzo6s Hivatal nikodési rendjét meghatarozé dokumentumok
A Ko6z0s Hivatal torvényes tikddését a hatalyos jogszabalyokkal dsszhangbaéh |év
alapdokumentumok hatarozzk meg.

2.1. Alapito6 okirat
a) Az alapito okiratot
- Bakonysag Kozség Onkormanyzat Képusestiilete 60/2012.(XII. 27.)
- Bakonykoppany Kozség Onkormanyzat Képwisistiilete 104/2012.(XIl. 27.)
- Bakonysziics Kozség Onkormanyzat Képwidektiilete 119/2012.(XIl. 27.)
- Béb Kdzség Onkormanyzat Képviédestilete 74/2012/2012.(XI1. 27.)
- Nagytevel Kbzség Onkormanyzat Képviséstiilete 220/2012.(XII. 27.)
- Lovaszpatona Kozség Onkormanyzat Képwigebtillete a 167/2012. (XII. 27.)
- Ugod Kozség Onkormanyzat Képviéaestiilete 119/2012. (XII. 27.)
onkormanyzati hatarozattal jbvahagyta.



b) Az alapit6 okirat szama, kelte: 1465-2/2012., 2012. XII. 27.
c) Az alapitas iépontja: 2013. januar 1.

2.2. Egyéb dokumentumok

A Koz6s Hivatal nikodését meghataroz6 dokumentum a Szervezetigddési Szabalyzat,
valamint azok mellékletét kép&za szakmai és gazdasagi munka vitelét &ejitonféle
szabdlyzatok, munkakori leirasok az SZMSZ 1. figjgelszerint.

3/ A K6z0s Hivatal legfontosabb adatai
3.1LMegnevezése: Ugodi Kozos Onkormanyzati Hivatal
3.2S5zékhelye, cime: 8564 Ugod, Kossuth u. 32.
3.3 Kirendeltsége:
Ugodi Ko6zos Onkormanyzati Hivatal Lovaszpatonaeldeltsége
8553 Lovaszpatona, Kossuth tér 2.

3.4Ugyfélszolgalat
Ugodi Kozos Onkormanyzati Hivatal Bakonykoppadgyfélszolgalat
8571 Bakonykoppéany, Rditu. 24.
Ugodi Kozos Onkormanyzaivatal Bakonysagi Ugyfélszolgalat
8557 Bakonyséag, Béke u. 14.
Ugodi Kozos Onkormanyzaivatal Bakonysziicsi Ugyfélszolgalat
8572 Bakonyszics, Kossuth. u.
Ugodi Kozos Onkormanyzaivatal Bébi Ugyfélszolgalat
8565 Béb, Kossuth u. 14.
Ugodi Kozos Onkormanyzaivatal Nagyteveli Ugyfélszolgalat
8562 Nagytevel, Kossuth 6. 5

3.5.Egyéb adatai:
a) Gazdasagi szervezetéenek helye: 8564 Ugod, Koss@h u
b) Addéhatdésagi azonositdszam:15808048-1-19
c) Statisztikai szamjel: 15808048-8411-325-19
d) szamlat vezéthitelintézet neve, cime: OTP Nyrt. P4pa
e) Bankszamlaszam: 11748045-15808048
f) Telefon./Fax.: 89/353-313, 89/353-303
g) E-mail:pmh.ugod@globonet.hu, Honlap: ugod@globdiet.

4. A koltségvetési szerv kozfeladata

Az dnkormanyzat itikodésével, valamint az allamigazgatasi tigyek doatés valo
elokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladfiatasa, az onkormanyzat
gazdalkodasanak végrehajtasa.

4.1. Az alaptevékenységet szabalyoz6 jogszabalyiotv. 84. 8§ (1) bekezdésében
meghatarozott feladatok.

4.2. A koltségvetési szerv dllamhaztartasi szakégati besorolasa

841105 Helyi 6nkormanyzatok, valamint tdbbcékstéiségi tarsuldsok
igazgatasi tevékenysege

4.3. A koltségvetési szerv az allamhaztartas szakddat rendje szerinti megjel6lése



841114-1 Orszaggiési képvisabvalasztdsokhoz kapcsolodo
tevékenységek

841115-1 Onkormanyzati képviseblasztashoz kapcsolodd
tevékenységek

841116-1 Orsz&gos és helyi nemzetiségi onkorngnyaAlasztasokhoz
kapcsolodo tevékenysegek

841117-1 Eurépai  parlamenti  képvisdlasztashoz  kapcsolodd
tevékenységek

841118-1 Orszagos és helyi népszavazashoz kapésmvékenységek

841133-1 Ado, illetészabasa, beszedése, addélirés

841173-1 Statisztikai tevékenység

841126-1 Onkormanyzatok és tarsulasok altalaregehajtd igazgatasi
tevékenysége

841907-1 Onkormanyzatok elszamolasai a koltségiszerveikkel

841901-1 Onkormartgkaés tarsulasok elszamolasai

A Koz0s Hivatal vallalkozasi tevekenységet nem tiatly
5./ Gazdalkodasi jogkor:

A Ko6z06s Hivatal Onallo jogi személy, onalldartikdds és gazdalkodo koltségvetési szerv

Il. fejezet
a kozos hivatal szervezeti felépitése

1./ A K6z6s Hivatal szervezeti felépitése:

A Koz0s Hivatal székhelye Ugod, allandé kirendejtkévaszpatonan tkodik,
Bakonykoppany, Bakonysag, Bakonyszics, Béb, Nagltaelepuléseken az tigyfélfogadast
kdzszolgalati tisztviséllatja el.

Székhely Ugod, Kossuth utca 32.

Allandé Kirendeltség: 8553 Lovaszpatona, Kossuth tér 2.

Ugyfélszolgalat:8571 Bakonykoppany, Rét u. 24.

Ugyfélszolgalat:8557 Bakonysag, Béke u. 14.

Ugyfélszolgalat:8572 Bakonysziics, Kossuth u. 1.

Ugyfélszolgalat:8565 Béb, Kossuth u. 14.

Ugyfélszolgalat:8562 Nagytevel, Kossuth u. 56.

N o g M wDd e

2./ A hivatal |étszama:

A KoOz06s Hivatal létszama 12 ,famely létszamban szerepel a székhely, a kires@dglés az
ugyfélszolgalati helyeken tgyfélfogadast ellatodaidgalati tisztvisélk l1étszama is a
kovetked lebontasban:
1. Székhely: 14 jegy
78 koztisztviseb



2. Allando kirendeltség: Bfaljegys
3 koztisztviseb
3. Ugyfélszolgalat Bakonykoppany: & f
4. Ugyfélszolgalat Bakonysag:0 f
5. Ugyfélszolgalat: Bakonysziicss0 f
6. Ugyfélszolgalat: Béb: 6 f
7. Ugyfélszolgalat: Nagytevel:® f
3./ A hivatal altal ellatott feladatok
3.1. A székhelyen ellatott feladatok
a. lktatas (minden teleptlés vonatkozasabamdigon, hogy a kirendeltségen a székhelyen
lévé programhoz hozzaférnek)
b. Bakonykoppany, Bakonysziics, Béb, Nagytevel,dldgizségek vonatkozasaban:
b.a. Polgarmester, jedyhataskérébe tartozé hatésagi igyek ellatasa.
b.b. Képvisél-testiletek mkddésével kapcsolatos feladatok ellatasa, a képvisstileti
Ulések aebkészitésével, jegykonyvvel kapcsolatos teebkkt,
b.c. Gazdalkodasi, szamviteli feladatok ébat valamint a helyi addval kapcsolatos
teendket.
b.d. Polgéri védelmi és katasztrofavédelnyekoellatasa
c. Anyakonyvi feladatok ellatasa Bakonykoppanyh Bédgod telepulések vonatkozasaban
d. Munkalgyi feladatok ellatasa (minden telepird@satkozasaban)

5.2. Kirendeltségen ellatott feladatok
a. Bakonysag és Lovaszpatona kozségek vonatkozasaba
a.a. Polgarmester, jegyhataskorébe tartozé hatdésagi lgyek ellatasa.
a.b. Képvisél-testiletek mikodésével kapcsolatos feladatok ellatasa, a kdpviestileti
Ulések abkészitésével, jegykonyvvel kapcsolatos teebikkt,
a.c. Gazdalkodasi, szamviteli feladatok elt&salamint a helyi addval kapcsolatos teied.
a.d. Polgari védelmi és katasztrofavédelmi égplitasa
a.c. Anyakonyvi feladatok ellatasa
b. Szikség szerint a székhelyen ellatatott fel&deltétasa kozul a jegyziltal meghatarozott
feladatok
A Kirendeltségen a fenti feladatok ellataséértlpggzo a felebs. (Kivéve az 6nkormanyzati
rendeletek .)

5.3. Uqgyfélfogadasi helyszinen ellatott feladatok

Bakonysag: valamennyi a polgarmester és a jegpraskorébe tartozé tigy inditdsahoz
szilkséges feladatok elldtdsa. Egyes azonnal digéiazgyekben teljes hatésagi Ugyintézést

Bakonykoppéany: valamennyi a polgarmester és a feggzaskorebe tartozé gy inditasahoz
szilkséges feladatok ellatdsa. Egyes azonnal digwéiagyekben teljes hatésagi Ugyintézest.

Bakonysziics: valamennyi a polgarmester és a felgiaskorébe tartozé tigy inditasahoz
szikséges feladatok ellatasa, valamint bakonysaingsikonyvi feladatok ellatasa. Egyes
azonnal elintézhétiigyekben teljes hatdsagi tigyintézést

Béb: valamennyi a polgarmester és a jédyataskorébe tartozo gy inditasahoz sziikséges
feladatok ellatasa. Egyes azonnal elintézliglyekben teljes hatdsagi tigyintézést

Nagytevel: valamennyi a polgarmester és a jeédnataskorébe tartozo Ugy inditdsahoz szikséges
feladatok ellatasa, valamint a nagyteveli anyakdfgtadatok ellatasa. Egyes azonnal
elintézheb Ugyekben teljes hatdségi tgyintézést



4./ A jegya feladatai:
— vezeti a hivatalt, felés annak mikodéseéért és gazdalkodasaert,
— dont a jogszabdly altal hataskorébe utalt allanggtasi tigyekben,

— dontésre ékeésziti a hivatal kozretkodésével a polgarmester hataskérébe
tartozé allamigazgatasi tigyeket,

— dont a hataskorébe utalt 6nkormanyzati és dnkoreainlgatésagi igyekben,

— képviseli a kdoz0Os hivatalt kilsszervek itt,

— tanacskozasi joggal részt vesz a kepvisestiletek Ulésein,

— biztositja a hivatal iikodéséhez sziikséges személyi és targyi feltételeket

— tervezi, szervezi, iranyitia és eltemi a hivatal szakmai és gazdasagi
mukddésének valamennyi teriletét,

— gyakorolja a munkaltatoi jogokat a koz6s 6nkormantiylzivatal koztisztviseél és
munkavallaldi tekintetében,

— ellatja a kozos hivatal tkodését érirdt jogszabalyokban, ©nkormanyzati
rendeletekben és dontésekben a vemedzére élirt feladatokat,

— évente beszamol a képviégestileteknek a hivatal tevekenysédér

— megszervezi a Kozos Hivatal és az intézményel6 ledlensrzését,

— felelés a folyamatba épitett, éaetes és utdlagos veéetellensrzési rendszer
(FEUVE) mikodtetéseért,

— elkésziti, elkészitteti a K6zds Hivatal és az intéayek SZMSZ-ét, koteléen
eléirt szabalyzatait, tovabba a szervezetekkdését segit szabalyozd egyeb
szabalyzatokat, rendelkezéseket,

— kapcsolatot tart a tarsszervekkel, tarsintézméngletielyi, terileti és orszagos
szakmai szervezetekkel,

— kapcsolatot tart nemzetkdzi szervezetekkel,

— tamogatja a Koz6s Hivatal és az intézmények mubkaggit testlletek,
szervezetek, k6zosségek tevékenységét,

— folyamatosan értékeli a vezetés, a szervezeti ggkséa Kozos Hivatal
tevékenységét, munkajat.

5./ Helyettesités rendje, feléksségi szabalyok

5.1 A jegydt az aljegys helyettesiti. Az aljegyd allas betoltetlensége esetén a jégyz
tavollétében, annak megbizasa alapjan a helyésesitadatokat Kamondi Gyulané latja el.

5.2 Az lgyintésk helyettesitési rendjét, valamint a hozza kapcknfélebssegi szabalyokat
a munkakori leirasuk rogziti.

6.Az aljegyz jogéllasa

Az eljegy® a hivatal tgyrendjének megfaleh a jegyét elsssorban Lovaszpatona és
Bakonysag kdzségekben helyettesiti, latja el azédgladatokat. A jegyéi feladatok
(Isd. 4. pontban megjelolt feladatok) ellatasaajes kot felelbsséggel tartozik. Az
aljegy® tovabbi konkrét feladatait esetenkeént, dleg az tigyrendben hatarozza meg
a jegyd. A lovaszpatonai kirendeltséget aljegyd vezeti.



7. A hivatal vezetése

7.1. Az Ugodi Kozos Onkormanyzati Hivatalt a jegyezeti. A jegy#t a telepulések
polgarmesterei lakossagszam-aranyos, tobbségisiikikiel nevezik ki. A jegyx
felett az egyéb munkaltatéi jogokat a székhelyptiglies polgarmester gyakorolja a
csatlakozé 6nkormanyzatok egyetértésével (irasban).

Az aljegy® kinevezésére a jegyme vonatkozd szabalyokat kell alkalmazni, azzal,
hogy az aljegy& személyére a jegyzesz javaslatot. Az aljeg§delett az egyeb
munkaltatoi jogokat a jegyzgyakorolja. A lovaszpatonai kirendeltségetaljegy?
vezeti.

A jegyzé vagy az aljegy& altal megbizott személy részt vesz a telepuléépkikeb-
testileteinek tlésén, és ott a szukséges tajéksrtaegadja.

Bakonykoppényon, Bakonysziicson Bében és Nagyteeglegysd vagy
megbizottja; Lovaszpatona és Bakonysag telepuksatjegys legalabb hetente
egy napon 2 oOrat kételes tgyfélfogadast tartard. i{gyfélfogadas rendjét a hivatal
szervezeti és tikodési szabalyzata hatarozza meg.)

[l
Polgarmester, Alpolgarmester

1.) A polgarmesterek a képvigetestiletek dontései szerint és sajat hataskomderyitjak a
k6z0s 6nkormanyzati hivatalt.

2.) A ko6zos dnkormanyzati hivatal itkodésével 6sszefliggn az altalanos iranyitasi jogok
gyakorlasaval kapcsolatos dontésekokébzitése és végrehajtasa Ugod kozség
polgarmesterének feladata.

2.2.E feladatkorében:

2.2.1. A jegyzd javaslatainak figyelembevételével meghatarozza @zok
onkorményzati hivatalnak a feladatait az Onkormaigk munkajanak
szervezéseben, a dontésalkébzitésében és végrehajtasaba.

2.2.2. A jegyzs javaslatara élterjesztést nyUjt be a képviéekstileteknek a hivatal
szervezeti  tagozodasanak, létszamanak, munkarekgjén valamint
ugyfélfogadasi rendjének meghatarozasara.

3.) A polgarmester egyéb feladatai:
3.2.dont a jogszabdly A&ltal hataskoérébe utalt allanggtisi Ugyekben, hatdsagi

hataskorokben, egyes hataskorei gyakorlasat atmatjazaz alpolgarmesterre, a

jegyzore, a kozos 6nkormanyzati hivatal tgyirijgze.

3.3.sajat feladat és hataskorébe tartozd Ugyekben Igpaha a kiadmanyozas, az
utalvanyozas, az ellenjegyzés rendjét,

3.4.gondoskodik az 6nkormanyzat gazdalkodasanak szdedigégéél,

3.5.a képvised-testiilet dontéseivel dsszhangban irdnyitja az n&oyzati vagyonnal
kapcsolatos gazdalkodast.

3.6.a képvisad-testilet dontéseinek megfélen és sajat hatdskorben gondoskodik a
Magyarorszag helyi énkormanyzatirol szolé 2011. €XXXIX. tv. 13. 8.-aban
meghatarozott helyben biztosithaté kozfeladatok élén ellatandé helyi
onkormanyzati feladatokrol.

3.7.Gyakorolja az egyéb munkaltatdi jogokat az intézynémebdk tekintetében.

3.8. Gyakorolja a munkaltatoi jogokat a kozfoglalkozttdk tekintetében.



3.9.Egyetértési jogot gyakorol a kozds oOnkormanyzativatal koztisztvisdi,
alkalmazottai  tekintettben az 1. mellekletben megbaott koérben

4.) Az alpolgarmester a polgarmester altal meghatardelsidatokat latja el. A polgarmester
tavollétében, illetve akadalyoztatasa esetén azolgdpmestert a polgarmester

jogosultsagai illetik meg. Az alpolgarmesteri feltmk konkrét szabalyzasa az egyes
onkormanyzatok SZMSZ-ében torténik.

IV. fejezet
a kozos hivatal mikddésének 8bb szabalyai

1./ A K6z06s Hivatal munkavégzéssel kapcsolatos szdyai

A koltségvetési szerv feladatai ellatasa
a) kozszolgélati jogviszony (Kttv. alapjan),
b) kodzalkalmazotti jogviszony (Kjt. alapjan),
c) munkajogviszony (Mt. alapjan) és
d) egyéb foglalkoztatas (Ptk. alapjan) keretében nbeé

2./ A koztisztvisebi vagyonnyilatkozat

A kozszolgalati jogviszonyban allé koztisztvidleiagyonnyilatkozat tételére kotelesek.

3./ A koztisztvisebk dijazasaa Kozszolgalati tisztvisebkr 6l szolo 2011. évi CXCIX.
torvény (Kttv) szabdlyai, valamint a fenntartd 6nkormanyzatok koztisztvisebk
illetménykiegészitésésl, valamint a koztisztvisebket megilleté szocialis, joléti és
egészségugyi juttatasokrol sz6l6 rendeleteiben meaghrozottak szerint torténik.

4./ A Kozos Hivatal tgyfélfogadasi rendje

Ugod: Hé#t 8 .30 - 16.00
Kedd: 18.6 16.00
Szerda: 8.316.00
Csutortok: sziredt
Péntek: 8.3 12.00

Bakonyszics: Hetr: 8 .00 - 16.00
Csutoértok: 12.60014.00

Bakonykoppany: Kedd: 8.00 - 16.00
Csutortok: 14.0016.00

Beb: Kedd: 8.00108.00
Csutortok: 8.0010.00

Nagytevel: Hét: 8.00 —12.00
Kedd: 8.6 12.00



Szerda: 8.012.00
Csutortok: 8.0011.00
Péntek: 8.611.00

Bakonysag: Csutortok: 8.00 —12.00
Lovaszpatona: Héis: 8.00 - 16.00
Kedd: 08.— 16.00

Szerda: 8.0 16.00
Csutortok 8.6016.00
Péntek: swiel

5.1 A K6z6s Hivatal munkaidé beosztasa

A munkarendet a szakmai torvények és egyes kozpgseabalyok, valamint a Kbzszolgalati
szabdlyzatban foglaltak szerint kell kialakitani.

A munkaviszonyra vonatkozé lekzabalyok kialakitdsanal a 2012. évi I. torvénsnanka
torvénykonyvefl Mt.),Kttv. ebirasai az iranyadok.

A koz0s hivatal alkalmazottjaira vonatkozé munkaidigalmas munkaid
Mértéke: heti munkai&l40 ora.

A koztisztvisebk napi legrévidebb munkaideje 6 6ra, a napi leghakb munkaiél 10

ora 30 perc.
a.) torzsid: hétistsl-csutortokig &~ 14%°
pénteken 0g . 120
b.) peremid: hétbtol-csutortokig & ~8%° | és 18 - 17%°
pénteken %680 &s 1P - 14°

6./ A munkavégzés teljesitése, munkakori kotetépett, hivatali titkok mégzése

A hivatalban foglalkoztatott dolgozok feladataitnainkakori leirasok tartalmazzak. A
munkakari leirdsok az SZMSZ 1. fuggelekét képezi.

A munkavégzés teljesitése a hivatal/intézmeény vwezdltal kijeldlt munkahelyen, az ott
ervényben lé¥ szabalyok és a munkaszé&igsben vagy a kinevezési okmanyban leirtak
szerint torténik.

A dolgozo koételes a munkakorébe tartoz6 munkat ssgei kifejtésével, az elvarhaté
szakértelemmel és pontossaggal végezni, a hivdkali megtartani. Ezen taiméan, nem
kozdolhet illetéktelen személlyel olyan adatot, ameemunkakore betéltésével 6sszefliggésben
jutott tudoméasara és amelynek kdzlése a munk&tatdgy mas szemeélyre hatranyos
kovetkezmeényekkel jarhat. A dolgoz6 munkéjat aa aomatkozo szabalyoknak és
eloirasoknak, a munkahelyi vedg utasitasainak, valamint a szakmai elvarasoknak
megfeleben koteles végezni.

Hivatali titoknak mirdsul

— az alkalmazottak személyes adatvedelmével, bénezidsipcsolatos adatok,



— az ugyfelek, tanuldk, ellatottak, gondozottak szgieégi jogaihoz §iz6do
adatok,

— az alkalmazottak, ellatottak, gondozottak egészs#igipotara vonatkozd
adatok,

A hivatali titok megsértése fegyelmi vétségnek ésiil. A Kbzos Hivatal valamennyi
dolgozdja koteles a tudomasara jutott hivatalotittnindaddig megyizni, amig annak
kozlésére az illetékes felettedléengedélyt nem kap.

7./ Munka értekezlet

A Ko6z06s Hivatal iranyitasi feladatainak 6sszehaagaéta a székhely teleplilés polgarmestere
szlikség szerint a polgarmesterek, jégyjegyd részvételével munka értekezletet hivhat
0ssze.

Munkaértekezleten értékelni kell a hivatal tevélsgmét, meg kell hatarozni a kovetéez
id6szak fontosabb feladatait, tennivaloit.

A jegyz6 a koztisztvisdlk részveételével sziikség szerint hivatali munkaéaistet tart.

8./ Nyilatkozat tomegtajékoztatod szervek részeére

— A KoOz0os Hivatal érink kérdésekben a t4jékoztatasra, illetve nyilatkatadea a
jegyzs, vagy az altala esetenként megbizott szeméely jdgos

— A nyilatkozatok megtételekor minden esetben tekiektekell lenni a hivatali
titoktartasra vonatkoz6é rendelkezésekre, valamirdzarvezet j6 hirnevére és
érdekeire.

9./ Egyéb szabalyok

9.1.Telefonhasznalat
A hivatalban és az intézményekbenddéelefonokat magancélra csak korlatozottan lehet
igénybe venni. A telefonhasznélat sordn a maganhmdzélgetések nemiskzetk ki, ezért a
munkaltato a telefon kéltsége utan megfizeti a édeket.

9.2. Sajat gépkocsi hasznalata
A sajat tulajdonu gépjarivek hasznalatdnak téritési dijat és elszamolasiseamét a
mindenkor érvényes kdzpontiv@élasok rendelkezései, illetve az adojogszabalyekirsizkell
kialakitani. Sajat gépkocsit hivatali célra a jefygizetes engedélyével lehet igénybe venni.

9.3. Anyagi feld@lsség, kartéritési kotelezettség
A k6z0ds hivatal valamennyi dolgozdja félsla berendezési felszerelési targyak
rendeltetésszéhasznalatéért, a gépek, eszkdzok, szakkonyvekngtpovaséért.
A koztisztviseb a munkaviszonyabd@red kotelezettségenek vétkes megszegéseével okozott
karért kartéritési felébséggel tartozik a Kttv-ben meghatarozottak szerint

9.4./Az lgyiratkezelés szabdlyai
Az Ugyiratkezelést az Iratkezelési szabalyzatbglafoebirasok alapjan kell végezni.



9.5. Kiadmanyozas rendje

A kiadmanyozas rendjét a jegyzzabalyozza.
A kiadmanyozas rendjét a jegykulon jegydi utasitasban szabalyozza.

9.6./ Bélyegik hasznalata, kezelése

Valamennyi cégszéralairasnal cégbélyegizkell hasznalni. A bélyedkkel ellatott,
cégszelien aldirt iratok tartalma érvényes kotelezettséghasit, jogszerzeést, jogrol vald
lemondast jelent.

A bélyegsd hasznélatara a kijeldlt dolgozék jogosultak, akikak atvételét alairasukkal
igazoljak. A hasznalatra kiadott bélyégrol a jegyd felelossége mellett - azok lenyomatarol
- nyilvantartast kell vezetni.

A nyilvantartasnak tartalmaznia kell, hogy a béhétdi €s mikor vette hasznalatba, melyet
az atvev személy a nyilvantartasban alairasaval igazol.
Az atvewk személyesen felgdek a bélyedgk medrzéseéert.

A bélyegdk beszerzésél, kiadasarol, nyilvantartasarol, cseréjées évenkénti egyszeri
leltarozasarol a leltarozasi feladat keretében kgihdoskodni, felése a mindenkori
leltarvezeb.

9.7. A gazdalkodas rendje
A KoOz6s Hivatal gazdalkodaséaval, ezen belil kieere# koltségvetés tervezéseével,
végrehajtasaval, az 6nkormanyzatok vagyonanakamyihirtasaval, védelmével 6sszefiigg
feladatok, hataskorok szabalyozasa - a jogszabd@yakKepvisélttestiletek
rendelkezéseinek figyelembevételével — a jédgtadata.
A gazdalkodasi feladatokat a gazdasagi ugyrendbsmamviteli politikaban és a kapcsolodo
szabalyzatokban meghatarozott médon kell végezni.

9.8./ Bels ellenérzes
A bel® ellerdrzést az allamhaztartasrél , valamint a koltségpretszervek bels
kontrollrendszeréil és bel§ ellervrzéséél sz0l6 jogszabalyok szabalyozzak.
A KoOz06s Hivatal bels ellerbsrzésének megszervezéséért, rendszerének kialakitagagys
felel6s. Jelenleg a bdlellersrzés a Papai Tobbcélu Kistérsegi Tarsulas latjazel,
onkormanyzatok megallapodasa alapjan.

IV. fejezet
zaro rendelkezések

1./ Az SZMSZ hatéalybalépése

Az SZMSZ Bakonykoppany, Bakonysag, Bakonysziics, Bélgytevel, Lovaszpatona,
Ugod kdzségek onkormanyzatai jovahagyasaval Jam8ar 1. napjan Iép hatalyba és
visszavonasig érvényes.
Az SZMSZ —hez kapcsolodo szabalyzatok naprakéapditthan tartasardl a jedgyz
gondoskodik.

1.) Mellékletek:
1. melléklet: Polgarmesterek egyetértési joganakgslasa



2. melléklet: Bélyegi nyilvantartas

3. melléklet: Egyes koztisztvigdd, munkavallalok munkattibeosztasa
2.) Fuggelékek:

1. figgelék: Munkakdri leirasok

2.2.Az SZMSZ fuggelékeinek modositasara a jéggmalléan jogosult.

Ugod, 2013. januar 1.

Horvath Mari
jedyz

Jovahagyta:

Bakonykoppény kozség Képviselestilete 7/2013.(11. 22.)

Bakonysag kdzség Képviselestilete 8/2013.(11. 22.)

Bakonysziics kbzség Képvisédestllete 12/2013.(ll. 22.)

Béb kbzség Képviséltestilete 11/2013.(1l. 22.)

Nagytevel kbzség Képvigelestilete 30/2013.(11. 22.)

Lovaszpatona kdzseg Képvisdkstllete 25/2013.(1l. 22.)

Ugod kozség Képviséltestilete 2/2013.(1l. 22.) szamu hatarozataval

1. melléklet
A polgarmesterek egyetértési joganak gyakorlasa

Az Ugodi K6zos Onkormanyzati Hivatal koztisztvisiel alkalmazottja tekintetében a
Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairél sz6l6 2011 GhXXXIX. tv. 81. 8. (4)
bekezdésében foglalt egyetértési jogot

Ugod Kdzség Polgarmestere (8564 Ugod, Kossuth.iiggakorolja:

Bakonykoppany Kozség Onkormanyzata Képvigektiilete, székhelye: 8571
Bakonykoppany, Péfi u. 24., képvisdije:Tekan Istvan polgarmester

Bakonysag Kozség Onkormanyzata Képvidebtiilete, székhelye: 8557 Bakonysag Béke u.
14., képvisdije: Kiss Lajos polgarmester

Bakonysziics Kozség Onkormanyzata Képvisestillete, székhelye: 8572 Bakonysziics,
Kossuth u. 1., képvisge: Olah Géza polgarmester

Béb Kozség Onkormanyzata Képvisédstilete, székhelye: 8565 Béb,Kossuth u. 14.,
képvisebje: Hauber Janos polgarmester

Nagytevel Kozség Onkormanyzata Képuststillete, székhelye 8562 Nagytevel, Kossuth
u. 56., képviséije: Herber Jozsef polgarmester

Lovaszpatona Kdzség Onkormanyzata Képtisestiilete, székhelye 8553 Lovaszpatona,
Kossuth tér 2. képvisgk: Pintér Imre polgarmester

véleményének kikérésével az alabbiak szerint:

A polgarmesterek egyetértése sziikséges a hivattskivisebje, alkalmazottja
kinevezéséhez, felmentéséhez, v@zahevezéséhez, jutalmazasahoz.

Az egyetértési jog gyakorlasa a munkaigyi iratrgeté feljegyzéssel torténik.



Ugod, 2013. februar

Tekan Istvan Kiss Lajos Oladh Géza Hauber Janos Herber Jozsef

Bakonykoppany Bakonysag Bakonysziics Béb Nagytevel

polgarmestere  polgarmestere polgarmesfaslarmestere polgarmestere
Pintér Imre Voros Tibor

Lovaszpatona Ugod
polgarmestere  polgarmestere



5. fliggelék a 6/1995.(VI. 15.) 6nkormanyzati rdettee?®

Megallapodas

k6zds 6nkormanyzati hivatal |étrehozasardl és tamdmsarol

A megallapodas létrejott

Bakonykoppany Kozség Onkormanyzata Képwidebtilete, székhelye: 8571
Bakonykoppéany, Péti u. 24., képvisdije: Tekan Istvan polgarmester

Bakonysag Kozség Onkormanyzata Képvidektiilete, székhelye: 8557 Bakonysag Béke u.
14., képvisdije: Kiss Lajos polgarmester

Bakonysziics Kdzség Onkormanyzata Képvigebtilete, székhelye: 8572 Bakonysziics,
Kossuth u. 1., képvisge: Oldh Géza polgarmester

Béb Kozség Onkormanyzata Képvisébstillete, székhelye: 8565 Béb, Kossuth u. 14.,
képvisebje: Hauber Janos polgarmester

Nagytevel Kozség Onkormanyzata Képuviststilete, székhelye: 8562 Nagytevel, Kossuth
u. 56., képvisélie: Herber Jozsef polgarmester

Lovaszpatona Kozség Onkormanyzata Képuisestilete, székhelye 8553 Lovaszpatona,
Kossuth tér 2., képvisgk: Pintér Imre polgarmester

Ugod Kozség Onkormanyzata Képvisédstilete, székhelye 8564 Ugod, Kossuth u. 32.,
képvisebje: VOros Tibor polgarmester

kozott,

a Magyarorszag helyi dnkormanyzatairél sz6l6 20avi. CLXXXIX. térvény 85. §-aban
foglalt felhatalmazassal élve igazgatasi feladatditasara Kozos Onkormanyzati Hivatalt
alakitanak és tartanak fenn 2013. januér 1. ndmatélabbi feltételek szerint:

a Magyarorszag helyi Onkormanyzatairél szolé6 20l CLXXXIX. torvény (a
tovabbiakban Motv.) 85. § (1) bekezdésében fodadtapjan.

1. A ko6zos onkorményzati hivatalra vonatkoz6 adatok

A kozos onkormanyzati hivatal hivatalos elnevezdsgodi K6zos Onkormanyzati
Hivatal

A kdzos 6nkormanyzati hivatal székhelye: 8564 dlJgtossuth u. 32.

92 fuggelék szamozasat mddositotta a 8/2011.(V).6hikormanyzati rendelet 10. §-a



A k6z0ds 6nkormanyzati hivatal megalakitasanabpahtja: 2013. januar 1.

A k6zds 6nkormanyzati hivatal gazdalkodasi bessmlszerint: 6nalldéan #kodo és
gazdalkodo

A k6z6s dnkormanyzati hivatal jogédaOnallé jogi személy

A kdz6s 6nkormanyzati hivatal jogeljei:
- Ugod-Bakonysziics-Bakonykapp8&eb Kozségek Korjegysége
8564 Ugod, Kossuth u. 32.
- Lovaszpatona-Bakonysag KgegeKorjegydsege
8553 Lovaszpatona, Kossuti2té
- Homokbodbge-Nagytevel KozdeKorjegydsege
8563 Homokbodoge, Kossuthu.

2. A kdz6s dnkormanyzati hivatalt Iétrehozé 6nkangrEatok megnevezése:

Bakonykoppany Kozség Onkormanyzata Képvidebtillete, székhelye: 8571
Bakonykoppany, Péfi u. 24.,

Bakonysag Kozség Onkormanyzata Képvidestiilete, székhelye: 8557 Bakonysag, Béke u.
14.,

Bakonysziics Kozség Onkormanyzata Képvigestilete, székhelye: 8572 Bakonysziics,
Kossuth u. 1.,

Béb Kozség Onkormanyzata Képvisedstiilete, székhelye: 8565 Béb, Kossuth u. 14.,

Lovaszpatona Kozség Onkormanyzata Képuisestillete, székhelye: 8553 Lovaszpatona,
Kossuth tér 2.,

Nagytevel Kozség Onkormanyzata Képwistdstiilete, székhelye: 8562 Nagytevel, Kossuth
u. 56.,

Ugod Kozség Onkormanyzata Képvisebstilete, székhelye 8564 Ugod, Kossuth u. 32.

3. A megéallapodas létrehozasanak, megsziintetesébdjia:
3.1 A megallapodas léetrehozéasa:

3.1.1 A k6zds dnkormanyzati hivatal |étrehozasagyvmegszintetésére a Motv. 85. 8. (3)
bekezdését kell alkalmazni.

Megallapodé onkormanyzatok a kdzts onkormanyzatatel megalakitasara vonatkozo
megallapodasrol egyuttes képvisetstileti Glésen dontenek.



A dontés az egyes képvisel6-testiiletek at nem ruhazhaté hataskorébe tartozik. A dontésrdl a
meghozatalat kovetéen legkésobb 15 napon belil értesiteni kell a tovabbi érintett
onkormanyzatokat.

3.1.2. A ko6z6s onkormanyzati hivatalbol valo kilépésrol a megallapodé 6nkormanyzat a dontés
meghozatalara biztositott 60 napos hataridén belil, legalabb 30 nappal korabban értesiti a k6z0s
onkormanyzati hivatalban résztvevé onkormanyzatokat.

4. A kdz0s onkormanyzati hivatal Iétszama, feltigd
4.1. A k6z0s 6nkormanyzati hivatal lIétszama:

4.1.1. A ko6zds o©Onkormanyzati hivatal az Ugod-Bajsaiics-Bakonykoppany-Béb
Korjegyzség Hivatala és a Lovaszpatona, Bakonysag Kozsefékjegyzsége
jogutddjaként atveszi a két korjedgg személyi allomanyat., valamint a megéz
Homokbodbge-Nagytevel Korjeg§zegtl atvesz 16 kozszolgalati tisztvisét.

A létszam keret szerinti Ures allashelyek a kolteéesi torvény elfogadasat koden
tolthetbk be. Amennyiben a létszamkeret a koltségvetésiétir elfogadasat kouitn
csokken, ugy a megjeldlt |étszamkeret is aranyassikken, ezzel médositjdk az érintett
onkormanyzatok e megallapodast.

4.1.2. A k6z6s 6nkormanyzati hivatal létszama:d 2rfelyldl

jegyzs ()
aljegyd 116
kozszolgalati tisztvisél 10 16

4.2. A k6z6s 6nkormanyzati hivatal felépitése:

4.2.1. A k6zds 6nkormanyzati hivatal egységes hlyatelynek
szeékhelye: 8564 Ugod, Kossuth u. dPet. 17.
kirendeltsége: 8553 Lovaszpatona, Kossuth tér 2.

Ugyfélfogadasi helyszinei: 8571 BakonykopparsifPu. 24.
8557 Bakonyséag, Béke u. 14.
8572 Bakonyszucs, Kossuth u. 1.
8565 Beéb, Kossuth u. 14.
8562 Nagytevel, Kossuth u. 56.

4.3. A hivatal létszama

A Hivatal dsszlétszama 13,famely |étszamban szerepel a székhely, a kires@dgltés az
Ugyfélszolgalati helyek Iétszama is a kovetkibontasban:

- Székhelyen: 8&
eb®bl az Ggyfélfogadas helyszinein az tgyfélfogadas&dia:
Bakonykoppéany: 1& kdzszolgalati tisztvisélheti 8 6ra idtartamban (munkaiiben)




Bakonyszics:  Bfkozszolgélati tisztvisélheti 8 éra idtartamban (munkaiiben)
Béb: Wfkozszolgalati tisztvisélheti két ora

Nagytevel: 16fkdzszolgalati tisztvisélhéth, kedd, szerdai napokon és minden
masodik pénteken napi 4 ordidrtamban (munkaitben)

- Kirendeltségen 4t
A Kirendeltség latja el az ugyfélfogadast Bakonysélg % kozszolgalati tisztvisél
heti heti 4 ora iétartamban (munkaiiben).

5. A Hivatal altal ellatott feladatok

5.1. A székhelyen ellatott feladatok
a. lktatas (minden telepulés vonatkozasaban)
b. Bakonykoppany, Bakonysziics, Béb, Nagytevel,dldgizségek vonatkozasaban:
b.a. Polgarmester, jedyhataskérébe tartozé hatésagi tigyek ellatasa.
b.b. Képvisél-testiletek mkodésével kapcsolatos feladatok ellatasa.
b.c. Gazdalkodasi, szamviteli feladatok abat
b.d. Polgéri védelmi és katasztrofavédelnyekoellatasa
c. Anyakonyvi feladatok ellatasa Bakonykoppanyh Bédgod telepulések vonatkozasaban
d. Munkalgyi feladatok ellatasa (minden telepird@satkozasaban)

5.2. Kirendeltségen ellatott feladatok
a. Bakonysag és Lovaszpatona kozségek vonatkozasaba

a.a. Polgarmester, jegyhataskorébe tartozé hatdsagi tgyek ellatasa.

a.b. Képvisél-testiletek mkodéesével kapcsolatos feladatok ellatasa.

a.c. Gazdalkodasi, szamviteli feladatok elkatas

a.d. Polgari védelmi és katasztréfavedelmi kgt&tasa

a.c. Anyakonyvi feladatok ellatasa
b. Sziikség szerint a székhelyen ellatott feladatiditasa kozil a jegyzaltal meghatarozott
feladatok
A Kirendeltségen a fenti feladatok ellatasaért lgygzo felelos. (Kivéve az dnkormanyzati
rendeletek.)

5.3. Ugyfélfogadasi helyszinen ellatott feladatok

Bakonysag: valamennyi a polgarmester és a jedwataskorébe tartozé gy inditasahoz
szlikséges feladatok ellatasa. Egyes azonnal digieizgyekben teljes hatdésagi Gigyintézést
Bakonykoppény: valamennyi a polgarmester és a feggtaskorébe tartozo gy inditasdhoz
szlikséges feladatok ellatasa. Egyes azonnal digieizgyekben teljes hatdésagi tigyintézést
Bakonyszics: valamennyi a polgarmester és a fetnaskorébe tartozo gy inditasdhoz
szikséges feladatok ellatasa, valamint bakonyszimgakonyvi feladatok ellatasa. Egyes
azonnal elintézhétiigyekben teljes hatdsagi ligyintézést

Béb: valamennyi a polgarmester és a jéglgataskorebe tartozo tgy inditasahoz szukséges
feladatok ellatasa. Egyes azonnal elintézliglyekben teljes hatdségi tgyintézést

Nagytevel: valamennyi a polgarmester és a jéghataskorébe tartozé Ugy inditasahoz
szliikséges feladatok ellatasa, valamint nagytewajialkonyvi feladatok ellatasa. Egyes
azonnal elintézhétiigyekben teljes hatdsagi tigyintézést



6. A hivatal irdnyitasa

6.1. Az Ugodi Kozos Onkormanyzati Hivatalt a szdkhezség polgarmestere iranyitja a
csatlakoz6 telepulések polgarmesterei vélemeénykikékese mellett.

A jegyz6 javaslatainak figyelembevételével meghatarozzazpg nkormanyzati hivatalnak
feladatait az onkormanyzat munkdjanak a szerveeéséd dontések @észitésében és
végrehajtasaban.

A jegyz6 javaslatara éterjesztést nyljt be a képviédkstileteknek a hivatal bélszervezeti
tagozédasdnak, létszamanak, munkarendjének, vadlaniigyfélfogadasi rendjének
meghatarozasara.

6.2. Az egyetértesi jog

6.2.1. A Motv. 81. 8§ (4) bekezdésben szabalyoegietértési jogot a székhely kdzség
polgarmestere gyakorolja az altala meghatarozditbdn — a kozds 6nkormanyzati hivatal
kbzszolgalati tisztviséje, alkalmazottja tekintetében.

6.2.2. A székhely kbozség polgarmestere az eggsiépganak gyakorlasa ol irasban
koteles kikérni a megallapodé oOnkormanyzatok pohgsterének vélemeényét, aki azt
késlekedés nélkil 3 napon bellil irasban kotelegadi@. Amennyiben a megkeresett
polgarmester a megadott haténdbelil nem nyilatkozik, egyetértését megadottnak k
tekinteni.

6.2.3. A koz0s oOnkormanyzati hivatal kodzszolgalasztvisebjének alkalmazottjanak
kinevezéséhez, a targyévi koltségvetésében szérguthtasainak megallapitasdhoz - a
kinevezésre, munkaltatoi intézkedeésre tdrtiatjegyzéssel — irasban nyilatkozik a székhely
ko6zség polgarmestere.

7. A hivatal vezetése

7.1. Az Ugodi Kozos Onkormanyzati Hivatalt a jegyzezeti. A jegyst a teleplilések
polgarmesterei lakossagszam-aranyos, tobbségi sldd@ nevezik ki. A jegyx felett az
egyéb munkaltatéi jogokat a székhely telepulés grohgster gyakorolja a csatlakozé
onkormanyzatok egyetértésével (irasban).

Az aljegy® kinevezésére a jegyme vonatkozo szabalyokat kell alkalmazni, azzagyhaz
aljegy® személyére a jegyztesz javaslatot. Az aljegyAelett az egyéb munkaltatodi jogokat
a jegyd gyakorolja. A jegy#t az aljegyd helyettesiti, ellatja a jeggzaltal meghatarozott
feladatokat. A lovaszpatonai kirendeltségetaljegys vezeti.

A jegyzd vagy az aljegya altal megbizott személy részt vesz a telepulésghvikeb-
testileteinek Ulésén, és ott a szlikséges tajéksrtaegadja.

7.2. A jegydl/aljegysd kinevezése étt a székhely dnkormanyzat polgarmestere polgéaeriest
ertekezletet tart. Az értekezleten bemutatja a z&@jjegydd személyét, palyazatat —
palyazati eljaras mdlkése esetén szakmai 6mlenetelét. A polgarmesterek a
jegyzvhoz/aljegydhoz kérdeést intéznek, majd a je¢iajegydy személyére — lakossaguk



aranyaban — szavaznak. A székhely kdzség polgaemeest dsszesitett szavazatok alapjan a
legtbbb szavazatot kapott jeloltet jegpek/aljegydnek kinevezi. Az értekezléira szavazas
szamszdr adatait is tartalmazé jeg§zonyvet kell késziteni.

7.3. A jegyd/aljegys felett az egyéb munkaltatdi jogok gyakorlasa

7.3.1. A jegyd felett az egyéb munkaltatd jogkdrt a székhely kgzpolgarmestere
gyakorolja. Munkaltatoi jogkoérének gyakorlasa soediizetesen ki kell kérni a megallapodo
onkormanyzatok polgarmesterének a véleményét

a) ajegyd munkajanak értékelése, msitése ligyében
b) illetménye, jutalmazasa, egyéb juttatasai és eliéseeligyében

7.3.2. A véleménykérésre a 7.2. pontban leirtalkaam/adok.

7.3.3. Az aljegyé felett az egyéb munkaltatoi jogokat a jedygyakorolja, a bérezéséhez,
vezebti megbizdsanak visszavonasahoz, jutalmazasahoz édntett  kdzségek
polgarmestereinek &etes irasbeli egyetértése szikséges.

7.4. A jegyd beszamolasi kotelezettsége.

7.4.1. A jegyd a kozds onkormanyzati hivatal tevékenységéwvente beszamol a kdzos
onkormanyzati hivatalt fenntarté6 6nkormanyzatokwkegis-testiletei egylttes tlésetl

7.4.2. A beszamol6 tartalmazza a k6z0s hivatal:

a) személyi allomanyara vonatkozé adatokat: létszaakudhsa, képesitési feltételek
alakulasa, egyéb a kdzszolgalati tisztvisgviszonyhoz kapcsol6d6 adatok képzés,
tovabbképzés

b) a kdzos hivatal riikddési feltételei,

c) akozos hivatal hatésagi, igazgatasi feladatai,

d) a polgarmesterek, a képviédestiletek, bizottsagok, képviékl munkajat segit
tevékenyseégek,

e) torvényesseégi kovetelmények érvényesilése,

f) koltségvetési-gazdalkodasi feladatok — igazgatasidsok alakulasa.

g) ugyfélfogadas tapasztalatai k6zds hivatalban, aenkieltségen és az ugyfélfogadasi
helyeken.

8. Egylttes testlleti Ulések rendje

8.1. A képvisel-testiiletek lléseiket egymassal 6sszehangolvaeszid@sterv alapjan tartjak.
8.2. A képvisdl-testiiletek egyuttes ulésen fogadjak el:
a) a hivatal koltségvetéset, féléves, haromnegyed, &ves beszamolojat, koltségvetesi
koncepcidjat,
b) a k6z6s hivatal tkodésébl szo6lo eéves beszamolot,



c) a hivatal alapito okiratat, megszustekiratat, illetve moédositasat,

d) a jelen megallapodas modositasat,

e) a képviséltestilet hataskdrébe tartozd, a kdzos hivatékdaésével kapcsolatos
szabalyzatokat.

A hét képviseal-testilet felhatalmazza annak polgarmestereit, Hagytestileti tlés
kozotti idsben dontést igén§ligyekben egyittesen hatarozzanak.

9. A hivatal kéltségvetéshez valé hozzajarulas

9.1. A koz6s oOnkorményzati hivatal feladatainakatééhoz, mikddéseéhez szikséges
ingatlanokat, a meglév targyi eszkdzoket, berendezéseket és felszekaddtsa megallapodo
onkormanyzatok téritésmentesen rendelkezésre ticsa

a) A kirendeltségen az oOnkorményzati hivatalikddésének allami tdmogatasa
jogcimén a lovaszpatonai és a bakonysagi oOnkornadnygszére biztositott
tamogatashadl biztositjdk a kirendeltség és a baddmiyligyfélszolgalat tikodésének

koltségeit. Az allami tamogatason fellli tobblet Itkégeket a lovaszpatonai
onkorméanyzat biztositja.

a) Az ugyfélfogadasi helyszin tkodéséhez szilkségek koltségeket az lgyfélfogadasi
helyszinén Ié¥ dnkormanyzat biztositja.

b) A megfeleb, az anyakdnyvi eseményekhez méltd helyszint att @hkormanyzat
viseli.

9.2 Az egyes telepllések jellegebadodd feladatok ellatasat nem terhelhetik a tarsu
onkormanyzatok hozzajarulasa nélkil a kbzos 6nkoyasdi hivatalra.

9.3. A képvisal-testiiletek a Kozos Onkormanyzati Hivatal fennsatiz — a koltségvetési
kiadasi bosszegnek az allami tAmogatassal, atvett pénzesgkiztézményi sajat bevétellel
és a hivatal pénzmaradvanyabol nem fedezett odseegé a telepilésik lakossagszam-
aranyaban jarulnak hozza.

9.4. A telepilés sajatossagabol adodo tobbletfedadallatasahoz szikséges létszamhoz
kapcsolddo koltséget az a teleplilés viseli, akérelekében a tobbletfeladat ellatasa felmertilt

9.5. A hivatal koltségvetésben megallapitott haazdas 1/12-ed részét a targyhdénap els
munkanapjaig utalja a székhely telepilés dnkormatdymk szamlajara.

9.6. Az Onkormanyzati hozzajarulas nem teljesitéséesetére 2013. januar 31. napjaig a
k6zds hivatal Onkormanyzatai a pénzforgalmi szédd@juknak benyuljtott, beszedési

megbizas teljesitésére vonatkozé felhatalmazé thgitatot tesznek, mely alapjan a kdzos
hivatal beszedési megbizast nyujthat be a pénaforgaolgaltatéhoz.

10. A hivatal vagyona



10.1. A hivatal induldskor vagyonnal nem rendelke& hivatal megalakulasat koven
beszerzett eszkdzok a hivatal tulajdonat képezik.

10.2. A székhelyen és a tarsult teleplléseken a@sk@mnkorményzati hivatali feladatok
ellatasara hasznalt ingatlanok, ingésagok a kozoakorinanyzati hivatalt fenntarto
onkorméanyzat tulajdonaban maradnak, melyeket séniédtesen a kozos Onkormanyzati
hivatal hasznalataba adnak. Az ingatlanok berugiaga felljitasi kotelezettségéra

tulajdonos 6nkorméanyzat sajat forrasai terhére gskadik.

10.3. A koz6s hivatalt fenntart6 6nkorményzat udegdban allo, a k6zos hivatal ingyenes
hasznalataba adott ingatlanok felsorolasat, illewengatlanok adatait az 1. szamu melléklet
tartalmazza.

10.4. Az ingatlanok esetében a kdzds Onkormanyziaital viseli a székhely ingatlan
fenntartasaval, Uzemeltetésével, karbantartasaagcsblatos koltségeket. Ezek kozé
tartoznak kuléndsen a kozlizemi szolgaltatdsok ,digz ingatlan rendeltetéssier
hasznalatabdl eréd illetve a kozos onkormanyzati hivatal foglalkdetéai altal okozott
kisebb hibak javitasa. Az ezeken kivili, kiléntaeréplilet szerkezetét is éfirdttalakitasok,
feltjitdsok, rekonstrukcidk elvégzése az érintgbtl Kozség Onkormanyzata kotelezettsége.

10.5. A tulajdonos 6nkormanyzatok, illetve a koyggségek 2013. januar 1. napjatdl
kezdbdoen a kozds oOnkormanyzati hivatal ingyenes haszf#at adjak a kozos
onkorméanyzati hivatali feladatok ellatasahoz szgkséngd vagyont.

10.6. Az ingyenesen hasznalatba adott ingosagd3.2¢anuar 1. napjatél a kodzos
onkorméanyzati hivatal 6nall6 gazdalkodasi jogkor&bailnek. A hasznalatba adas ingyenes
€s a jelen megallapodas szerinti koz6s hivatadidigtellatas istartamara szol.

11. A hivatal megsziintetése, masik létrehozasa

A hivatal megsziintetésére, masik létrehozasara aw.M85.8 (3) bekezdése szerint az
altaldnos dnkorményzati valasztasok napjat kbliatvan napon belll lehet megallapodni.
12. A hivatal munkajanak nyilvanossaga

A kozOs Onkormanyzati hivatal a megallapodé onkaryzatok honlapjan teszi kdzzé az
informécids onrendelkezési jogrol és az informaabadsagrol szolé 2011. évi CXIl.
torvény ebirasainak megfelélkdzérdek adatokat.

13. Ugyfélfogadasi helyek kijelolése és fenntartasa

13.1. A kdz6s dnkormanyzati hivatalhoz csatlakozikodmanyzatok kotelezettséget vallalnak
a megfeled Ugyfélfogadasi helyiség kijelblésére, az UgyféHdgsi helyeken internetes

kapcsolat biztositasara.

13.2. Az ugyfélfogadasi helyet ugy kell kijelolniogy az arra szolgalé helyiségben a
szemeélyes adatok védelmére vonatkozo6 szabalyokdéktedanul érvényre jussanak.

13.3. A kirendeltségen biztositani kell, hogy azé&a hasznalt helyiségeket mas személyek,
szervezetek - az ott elhelyezett iratok védelndelé&ben — ne hasznaljak.



13.4. A kozo6s 6nkormanyzati hivatalban székhelygra ekirendeltségen a jarasi tgysegéd
ugyintézési feltételeit igény esetén biztositati. k

14. Irattari anyag elhelyezése

A koz6s onkormanyzati hivatalhoz csatlakozott énk@myzatok kotelezettséget vallalnak
arra, hogy a jogét hivatalok iratanyaganak tarolasara megéelddiilon zarhaté helyet
biztositanak, melyben biztosithatdéak az iratokn&kzokiratok, kdzleveéltar és maganlevéltari
anyagok védelmét szolo torvény élirasai.

15. Hivatalos levelek kézbesitése

15.1. Megéllapodd 6nkormanyzatok kotelezettségdalmak arra, hogy sajat alkalmazott
bevonasaval gondoskodnak az 6nkormanyzati és askoémiormanyzati hivatali iratok
telepllésen bellli kézbesitéserEnnek keretében a lezart boritékban atadott|é&ee,
tértivevényes leveleket 3 munkanapon belll, a riaggti (add, egyéb meghivok) iratokat 7
munkanapon belll kézbesitik. A kézbesitési akadalyertivevényes kildeményekre az
eldirdsok szerint felvezetik és a hivatal részérezaisdtatjak.

15.2. A kézbesitéssel megbizott alkalmazottak t&jetasarol a jegyzgondoskodik.

16. Zaro és atmeneti rendelkezések

16.1. Jelen megallapodasbol dredtas kérdésekben barmely fél polgarmestere jdgosu
egyeztet targyaldst 6sszehivni, barmely jelen megallapodgéséhagyd ©nkormanyzat
szekhelyére. Az egyeztetargyalasrol emlékeziekészul, melynek elkészitéééa targyalast
0sszehivo polgarmester koteles gondoskodni ésdsbeadt legkédbb a targyalastol szamitott
0t munkanapon belil mindegyik jelen megallapodastaljagyo fél polgarmesterének
megkuldeni.

16.2. Amennyiben az egyezietargyalas eredményre vezetett €s ennek alapjan jel
megallapodas modositasa sziikséges, ugy Ugod K&asggrmestere az emlékestetitala
torterd kézhezvételét kovétharminc napon belll kételes a megéllapodas mGdasil
késziilt ebterjesztést Ugod Kozségi Onkormanyzata Képgisestilete elé terjeszteni,
tovabba koételes ugyanezen hatanidbelll a k6z6s 6nkormanyzati hivatal fenntartaeaiészt
vevs dnkormanyzatok polgarmesterei szamara megkuldgiki,a kézhezvételt kouwetizenot
napon belil kdtelesek azt sajat kép\idelstilletiik elé jovahagyasra beterjeszteni.

16.3. Felek a vitas kérdés biroi utra terelésétatbeden legaldbb egy alkalommal kételesek
egyeztetni. Amennyiben az egyeztetés dsszehivasartkoz06 jogaval egyik 6nkormanyzat
polgarmestere sem él a vitas kérdés felmerilesgamitott harminc napon belil, agy Ugod
Kozség Polgarmestere koteles az egyézteirgyalast Ugod Kozségi Onkormanyzat
székhelyére dsszehivni.

16.4. Az egyeztetés eredménytelensége esetén dejellen megallapodasbol ebepbgvita
elbirdlasara kikotik a Papai Varosi Birosag kizagolks illetékességét.



16.5. A képvisdi-testiletek megallapodnak, hogy jogszabaly felhzdahsa alapjan a
jegyzi és aljegysdi allasokat palyazat kiirdsa nélkali toltik be, udywgy a kozos
onkormanyzati hivatal jegyie az Ugod-Bakonyszlics-Bakonykoppany-Béb Korjéggn

Hivatalanak koérjegygje, aljegydje a Lovaszpatona, Bakonysag Kozségek Korjésgge

korjegysje lesz 2013. januar 1-jei hatéllyal

16.6. A képvisdi-testiletek megallapodnak abban, hogy amennyibgten megallapodas
tartalmat érini jogszabalyok olyan érdemi valtozasokat tartalmkzmeelyek a kdzos hivatal
jelenlegi szabalyozas mentén valdikiidosképességét, szabalyossagat vagy méltanyossagat
megkérdjelezik, akkor a felek a megallapodast haladéktaléeillvizsgaljak.

16.7. Jelen megallapodas valamennyi, a megallapoddsgktt Onkormanyzatanak
képviseb-testillete altali elfogadasat és azok polgarmestdtealairasat kovéen, 2013.
januar 1. napjan lép hatalyba.

Jelen megallapodast annak elolvasasat, tartalmadweglismerését és megértését kégrtaz
onkorméanyzatok képvisgltestiletei képviseletében eljar6 polgarmesterekképviselt
onkormanyzat akarataval mindenben megeggez annak nevében helybenhagydlag, sajat
kezi alairassal latjak el.

Zaradék:

A kodzOs oOnkormanyzati hivatal létrehozasara vormikanegallapodast a megallapodo
onkorméanyzatok megtargyalték, és azt

Ugod Kozség Onkormanyzat Képviéeestilete 238/2012./X11.27./ szamU hatarozataval
Bakonysziics Kozség Onkormanyzat Képwvidektillete 120/2012./X11.27./ szami
hatarozataval

Bakonykoppany Kozség Onkormanyzat Képwideistilete 105/2012./XI11.27./ szaml
hatarozataval

Béb Kozségi Kozség Onkormanyzat Képuisestilete 75/2012./X11.27./ szamu
hatarozataval

Lovaszpatona Kozség Onkormanyzat Képvidektilete 168/2012./X11.27./ szamu
hatarozataval

Bakonysag Kozség Onkormanyzat Képwiststiilete 61/2012./XI11.27./ szamu hatarozataval
Nagytevel K6zség Onkormanyzat Képvisédstiilete 221/2012./X11.27./ szamu hatarozataval
elfogadta.

Ugod, 2012. december 27.

Voros Tibor Olah Géza Tekan Istvan
polgarmester polgarmester polgarmester
Ugod Bakonysziics Bakonykoppany



Hauber Janos Pintér Imre Kiss Lajos
polgarmester polgarmester polgarmester
Béb Lovaszpatona Bakonysag

Herber Jozsef
polgarmester

Nagytevel
Horvath Maria dr. Reichert Laszlo
korjegy® korjegy®
Ugod-Bakonysziics- Lovaszpatona-Bakonysag

Bakonykoppany-Béb



6. flggelék a 6/1995.(VI. 15.)
onkormanyzati rendeleth&z

Az Onkormanyzat tarsulasai

Tarsulas megnevezése

Té&rsult dnkorméanyzatok

aras

sor-
szam
1. | Papakornyéki  Onkormanyzatplapai varos onkormanyzata és a papai |
Feladatellato Tarsulasa telepllési 6nkormanyzatai
2. | Lovaszpatona, Nagydém eslagydém, Vanyola
Vanyola Ovodafenntart6 tarsulasga
3 | Gybri Nagytérsegi Gyor varos 6nkormanyzata és 111 telepi

Hulladékgazdalkodasi

Onkormanyzati Tarsulas

onkorményzat

ési

"% médositotta a 11/2013. (IX. 27)) énkomnanyzatietiohtalyos 2013, oktdber Hiét



